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 در طول تحصیل دکتري  دانشجویان مهمِ اقدامات  -1

 سال اول نیم
 نامه شیوه، طبق گروه آموزشی مدیربا تأیید   انتخاب واحدنام و ثبت

 نامه شیوه ، طبق سال اولحداکثر تا پایان نیمو تعیین موضوع استاد راهنما انتخاب 

 مهر   30تا  ارشداخذ تأییدیۀ تحصیلی از دانشگاهِ مقطع کارشناسی

 مهر   30تا  وظیفهاز نظام یلیتحص تیاخذ معاف

 سال دوم نیم
 استاد راهنما تأیید با   انتخاب واحد

 سال سوم نیم
 واحد انتخاب در بازة  هاي جامعدرخواست شرکت در آزمون 

 نامهشیوه، طبق آذرآبان یا  شرکت در آزمون جامع در 

 چهارم سال  نیم
 انتخاب واحددر بازة  طرح پیشنهادي رساله دفاع ازدرخواست 

 نامهشیوه، طبق سالپایان نیمتا  )پروپوزالطرح پیشنهادي رساله ( دفاع از

 پنجم سال  نیم
 انتخاب واحددر بازة  اخذ واحد رساله

 ششم سال  نیم
 انتخاب واحددر بازة  اخذ واحد رساله

 نامه شیوه ، طبق ارائۀ سمینار

 هفتم سال  نیم
 انتخاب واحددر بازة  اخذ واحد رساله

 هشتم سال  نیم
 انتخاب واحددر بازة  اخذ واحد رساله

 نامهشیوه ، طبق سالپایان نیمدفاع از رساله تا 

 نامه شیوه، طبق مرداد 1سال نهم حداکثر تا ارسال درخواست تمدید سنوات براي نیم، در صورت عدم دفاع

 نهم سال  نیم
 انتخاب واحددر بازة  اخذ واحد رساله

 سال پایان نیمدفاع از رساله تا 

   دي 1سال دهم حداکثر تا ارسال درخواست تمدید سنوات براي نیم، در صورت عدم دفاع
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 سال دهم نیم
 انتخاب واحددر بازة  اخذ واحد رساله

 سال پایان نیمدفاع از رساله تا 

 مرداد   1سال یازدهم حداکثر تا ارسال درخواست تمدید سنوات براي نیم، در صورت عدم دفاع
، گزارش پیشرفت دانشجو پس از بررسی  و سال یازدهم فقط در موارد استثنایینیم برایتمدید سنوات با درخواست توجه: 

 . شودمی موافقتنظر داوران، و شنیدن اظهارات دانشجو در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده  اخذ

 یازدهمسال  نیم
 انتخاب واحددر بازة  اخذ واحد رساله

 سال پایان نیمدفاع از رساله تا 
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 مراحل مختلف تحصیل يِبندجدول زمان  -2

نیم ترتیب اولویت   به  تحصیل  مراحل
سال  
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نیم
سال  
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نیم
سال  
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نیم
سال  
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نیم
سال  
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            رساله   موضوع  و تعیین  راهنما  استاد  انتخاب

            دروس   اخذ

            احراز بسندگی زبان خارجی 

            آموزشی  جامع  ارزیابی

            ) رساله (پروپوزال  پیشنهادي  طرح  از  دفاع

            دکتري   سمینار

            رساله   از  دفاع

 

 مجاز 

 هشدار

 اتمام مهلت قانونی 

 

  



 


 

 1آموزشی  يهانامهمِ آییننکات مه  -3

 آموزشی مقررات  و ضوابط  - 1- 3

 .2است  تحصیلی  سالنیم  8حداکثر    و  6  حداقل  تخصصی  دکتري  دورة  در  تحصیلمجاز    مدت )1

 .است   سالنیم 4حداکثر    جامع  ارزیابی  پایان  تا  دکتري  آموزشیِ دورة  مرحلۀ  مجاز  مدت:  تبصره

دو    تا  حداکثر  را  وي  تحصیل  مدت  تواندمی  دانشگاه  نشود،  آموختهمقرر دانش   مدت  در  رایگان  آموزش   مشمولِ  دانشجوي  اگر:  تبصره
 .بود   خواهدممکن    دانشگاه  مصوبِ  ۀشهری  پرداخت  آن با  از  پس  دانشجو  تحصیل  ادامۀ.  دهد  افزایش  رایگان  صورتبه   سالنیم

 وقت است. تمام یک فعالیت  يدکتر  ةدر دور  لیتحص )2

 .شود می  محسوب  »از تحصیل  انصراف«  تحصیلی  سالنیم  هر  در  دانشجو  نکردن  انتخاب واحد )3

 .است  ممنوع  تخصصی  دکتري  دورة  در  انتقال  و  رشته  تغییر )4

واحد    18  بین  . ازپژوهشی است  واحد آن  18  و  آموزشی  واحد آن  18  واحد است که  36  تخصصی  دکتري  دورة  درسی  واحدهاي  تعداد )5
 .3هستند واحد درس اختیاري    15واحد درس تخصصی (الزامی) و    3شجویان دکتري ملزم به گذراندن  نداآموزشی،  

 .کند  انتخاب  درسی  واحد  10  حداکثر  و  6  حداقل  آموزشی  مرحلۀسال تحصیلی از  نیم  هر  است در  موظف  دانشجو:  تبصره

 تبصره: حذف اضطراري دروس در مقطع دکتري غیرمجاز و ناممکن است. 

 است.   ارشدکارشناسی   دورة  دروس  میان  از  واحد  6  حداکثر  دانشکده و گروه آموزشی،  تشخیص  به  جبرانی  واحدهاي  تعداد )6

 است.   20  از  16  آموزشی  واحدهاي  تمام  گذراندن  از  پس  قبولکل قابل   میانگینحداقل    و  20از    14  درس  هر  در  قبولی  نمرة  حداقل )7

 .است  الزامی  پایانی  جلسۀ آزمون  و  درس  کلاس  جلسات  تمام  در  دانشجو  حضور )8

  پایان  آزمون  جلسۀ  در  یا  غیبت کند  جلسه  16  از  جلسه  3  بیش از  درس  یک در  تحصیلی  سالنیم  طول  در  دانشجو  اگر:  تبصره
  داده  تشخیص  موجه  دانشجو  غیبت  تشخیص دانشگاه  به  که  صورتی  در.  شد  خواهد  صفر  درس  آن  ةنمر   کند،  درس غیبت  یک  سالِنیم

  آن  در  واحد  6  حداقل   صورت رعایت  این  در  که  شودمی   مجاز  حذف  سالنیم  آن  هايدرس   از مجموع  درس  آن  صفر  نمرة  شود،
 .د شومی   محسوب  دانشجو  تحصیلی  سنوات  جزو  کامل  سالنیمیک    عنوانبه  ولی  ،نیست  الزامی  سالنیم

 .نماید  سنوات استفاده  در  احتساب  با  تحصیلیِ  مرخصی  سالنیم  یک  از  مجاز  سقف سنوات  رعایت  با  تواندمی  تحصیل  طول  در  دانشجو )9

  یا  ،العلاجصعبهاي  بیماري   زایمان،  و  بارداري  چون  در موارديفقط    سنوات  در  احتساب  بدون  تحصیلیِ  مرخصی  از  استفاده:  تبصره
 .است   پذیردانشگاه» امکان  مصوب  نامۀاساس «شیوه   بر  و  ربطذي   مراجع  تأیید  به  والدین، منوط  یا  همسر  مأموریت

 
 ملاحظه فرمایید.  اینجارا    دانشگاههاي کاملِنامهینیآ 1
 .مرحلۀ پژوهشی و رساله،  پیشنهادي طرح  مرحلۀ انتظار براي تصویب  جامع، مرحلۀ انتظار براي آزمون دارد: مرحلۀ آموزشی، مرحله چهار دکتري دورة 2
 ملاحظه فرمایید. منوي آموزشی،  ، دانشکده وبگاههاي دانشکدة مهندسی مکانیک در مقطع دکتري را در گرایش-رشتههاي آموزشیِ برنامه 3

https://academics.ut.ac.ir/fa/page/9960/%D8%A2%D8%A6%DB%8C%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D9%87%D8%A7-%D9%88-%D8%B4%DB%8C%D9%88%D9%87-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D9%85%D8%B1%D8%AA%D8%A8%D8%B7-%D8%A8%D8%A7-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%D8%AC%D9%88%DB%8C%D8%A7%D9%86
https://me.ut.ac.ir/
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  ارزیابی  مرحلۀ  به  ورود  براي  احراز شرایط بسندگی زبان خارجی  و  آموزشیِ دوره  واحدهاي  تمام   از  16  حداقل  کل  میانگین  کسب )10
 .است  الزامیجامع  

 قبل  و  آموزشی  دورة  طول  در  است  موظف  باشد،  نکرده  دریافت  عمومی را  زبان  قبولی  نمرة  ة دکتريدور  آغاز  در  که  دانشجویی:  تبصره
یا احراز یکی    لازم  حدنصابکسب    و  عمومی  زبان  هايآزمونشرکت در    نسبت به،  4مصوب دانشگاه   ۀنامطبق شیوه   جامع،  از ارزیابی

 . کند  اقدام  دیگر از شرایط بسندگی زبان خارجی

  در  دیگربار    یک  تنها  تواندمی   نکند،  دریافت  قبولی  نمرة  ارزیابی   این  در  اگر دانشجو  و  است  16  جامع  ارزیابی  در  قبولی  ةنمر  حداقل )11
 .شد  خواهد  محروم  تحصیل  از  این صورت  غیر  در  ،کند  کسب  قبولی  ةنمر   و  شرکت  جامع  ارزیابی

  

 
 دفترچه  در همین  7-3بخش  4
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 پژوهشی مقررات و  ضوابط   - 2- 3

  آغازِ  براي  لازم  شرط  آموزشی و دانشکده،  گروه  در(پروپوزال)    رساله  طرح پیشنهاديِ  تصویب  و   جامع  ارزیابی  آمیزِموفقیت   گذراندن )1
 .است  تخصصی  دکتري  دورة  پژوهشیِ  مرحلۀ

  با  رساله،  از  مستخرج  پژوهشیِ-علمی  هايمقاله   و چاپ  علمی  دستاوردهايکفایت    شرطبه  رساله،   تدوین  از  پس  تواندمی   دانشجو )2
 .کند  دفاع  خود  رسالۀ  از  حضور هیئت داوران  در  راهنما  استادان/استاد  تأیید

 .5رسیده است دانشگاه    یآموزش  يشورا   بیو به تصو  نییتع  قبول توسط دانشکدهقابل   يهامقاله   تیفیتعداد و ک:  تبصره

 : شودانجام می   زیر  شرح به  و  کیفی  صورتبه   رساله  یابیارزش  )3

 20تا    19عالی:   •
 18٫99تا    18خوب:    خیلی •
 17٫99تا    16:  خوب •
 16مردود: کمتر از   •

 . شودنمی   محاسبه  دانشجو  کل  میانگین  در  ارزشیابی  نمرة

 به  تحصیل  مجاز  مدت  سقف  در  سالنیم  یک  حداکثر  هیئت داوران،  تأیید  با  شود،  اعلام  مردود  یابیارزش   در  ايرساله  اگر :تبصره
  خود  رسالۀ  از  و  شرکت  دفاع  جلسۀ  در  دیگر  یک بار  هیئت داوران،  اصلاحیِ  نظرات  اعمال  از  پس  تا  شد  خواهد  داده  دانشجو اجازه

 .کند  دفاع

 .است   قبولی  کسب درجۀ  و  رساله  از  دفاع  روز  دانشجو  آموختگیِدانش  تاریخ )4

  اصلاحات  دفاع،  جلسۀ  برگزاري  از  پس  ماه  9  حداکثر  موظف است  آموختهدانش   گیرد،  صورت  موفقیت  با  رساله  از  دفاع  اگر :تبصره
  از  پس  روز  15  تا  نیز حداکثر   راهنما  استاد/استادان.  دهد  راهنما  استادان/استاد  تحویل  و  اعمال  را  داوران  هیئت  از طرف  شدهاعلام 

  فرایند مشمول  انجام   در  تأخیر  مقرر،  مهلت  از  پس.  کندمی   اعلام  گروه و دانشکدهبه    را  آن تأیید  عدم  یا  تأیید  اصلاحات،  دریافت
 . شد  آموختگی خواهدمصوب دانش   پرداخت جریمۀ

 
 . استنوشته شده   نامۀ دفاعشیوهدر  ک یمکان  یمهندس ةقبول در دانشکدقابل يهامقاله یفیک ۀ حداقلِ تعداد و درج 5
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 6دکتري  دانشجویان  جامع  ارزیابی  -3- 3

 شود.  هاي آموزشی براي ورود به مرحلۀ پژوهشی برگزار می ارزیابی جامع به منظور احراز قابلیت  )1

و حداکثر    ،احراز شرایط بسندگی زبان خارجی،  16دوره با میانگین کل حداقل    واحدهاي آموزشیِ  ۀارزیابی جامع پس از گذراندن کلی )2
 شود.سال چهارم برگزار می تا پایان نیم

 شود. شفاهی برگزار می  -کتبی یا کتبی   صورتبه ارزیابی جامع   )3

 شود. توسط گروه آموزشی طراحی می  درسهاي ارزیابی از موضوعات حداقل سه  پرسش  )4

در هر مبحث است. در صورت عدم کسب میانگین    14و نمرة حداقل    16قبولی در ارزیابی جامع منوط به کسب میانگین کل حداقل   )5
در ارزیابی جامع احراز شده باشد، دانشجو موظف به شرکت    16تکرار خواهد شد. اگر نمرة میانگین کل  قبول، ارزیابی جامع  قابل

 .است  14ها کمتر از  شده در آن مجدد در امتحان مباحثی خواهد بود که نمرة کسب

 .اند ممکن نیستدر صورت تجدید امتحان، تغییر مباحثی که از ابتدا مشخص شده  )6

براي بار دوم در ارزیابی جامع شرکت کند. چنانچه دوباره در    تواندی ست در ارزیابی جامع مردود شود، ماگر دانشجو در نوبت نخ )7
 .ارزیابی جامع مردود شود، مجاز به ادامۀ تحصیل نیست و از تحصیل محروم خواهد شد

 شود. نوبت برگزار می  3ارزیابی جامع در یک سال تحصیلی، با تصویب شوراي آموزشی دانشکدگان و دانشکده، حداکثر در   )8

 .را در سامانۀ آموزش دانشگاه ثبت کند  ۀ آنروز پس از ارزیابی جامع نتیج  10دانشکده موظف است حداکثر ظرف مدت   )9

  

 
 را در همین دفترچه مطالعه فرمایید.  جامع   ارزیابینامۀ شیوهدر دانشکدة مهندسی مکانیک،  عبراي اطلاع از جزئیات ارزیابی جام  6
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 رسالۀ دکتري (پروپوزال)  پیشنهادي   طرح   از  دفاع جلسۀ  برگزاري   قرراتم  - 4- 3

 : شودمی   برگزار  زیر  شرح  به  داوران  حضور هیئت  با  و   مقررات  رعایت  با  (پروپوزال)  دکتري  رسالۀ  يطرح پیشنهاد  از  دفاع  جلسۀ )1

 راهنما   استادان  یا  استاد •
 مشاور   استادان  یا  استاد •
 مربوط   ۀرشت  علمیِهیئت  اعضاي  میان  از  داخلی  داور  نفر  دو •
 دانشگاه   یا  فنی  دانشکدگان  استادان خارج از  انیاز م  یدو نفر داور خارج •
 تکمیلی  تحصیلات  نمایندة •

 شود.    ارجاع  دانشکده و دانشکدگان   آموزشی  شوراي  به  تصویب  جهت  شود، باید  پذیرفته  داوران  هیئت  جانب  از  پروپوزال  اگر )2

 .است   پروپوزال  از  دفاع  به  مجاز  جامع  ارزیابی   در  قبولی  از  پسفقط    دانشجو )3

 .است   آموزشی گروه یا دانشکده  شوراي  تصویب  از  پس  ماه  سه  حداکثر  پروپوزال  از  دفاع  جلسۀ  برگزاري  براي  لازم  زمان )4

 

  



 


 

 سمینار دکتري   - 5- 3

بندي و اتمام دورة تحصیلی دکتري در مهلت  هاي دکتري، مدیریت بهتر زمان پژوهشیِ رساله -با هدف ارتقاي کیفیت و دستاوردهاي علمی
 :هستندنامۀ زیر  طبق آئینسمینار در طول تحصیل  یک  مقرر، دانشجویان دکتريِ دانشکدة مهندسی مکانیک ملزم به ارائۀ  

که از جانب گروه    يا ي بندزمان   ۀرساله، طبق برنام  يشنهاد یطرح پ  بیپس از تصو  سالمیخود را دو ن  ناریدانشجو موظف است سم )1
 اعلام خواهد شد، ارائه کند.  يبه و  یآموزش

  یِنفر از داوران داخل  کیو حداقل    ،گروه  ریمرکب از استاد/استادان راهنما، مد  ياتهیخود را در حضور کم  ناریسم  دیدانشجو با )2
 تهیکم  نیا  ياعضا   يبرا   ناریسم  ياز برگزار   شیهفته پ  کیحداقل    زیخود را ن  شرفتیگزارش پ  دی خود ارائه دهد. دانشجو باپروپوزال  

 کند.   لارسا 

خود    ۀرسال  شرفتیاز پ  يد یبعد گزارش جد  سالمینشود، دانشجو موظف است در ن  دییتأ   تهیمطلوبِ دانشجو توسط کم  شرفتیاگر پ )3
 ارائه دهد.  تهیبه کم

  ۀمنوط به ارائ  ي دکتر  انی دانشجو  هاي آموزشی، و دیگر درخواست سنوات   دیدرخواست تمددرخواست دفاع ار رساله،  موافقت با   )4
 است.   ناریموقع سمبه

 را به عهده دارد.   انیدانشجو  ناریجلسات سم  ةو ادار  يزیربرنامه  ،یهماهنگ  ۀفیوظ  یگروه آموزش )5

 . شوندی خرداد، انجام م  ۀمیتا ن  بهشتیارد  ياز ابتدا   يگر یآذر و د  انیآبان تا پا  ياز ابتدا  یکی  ،یزمان  ةهر سال در دو باز  هانار یسم )6

 موقعِ سمینارها وظیفۀ دانشجو است و دانشکده مسئول تبعات تأخیر در ارائۀ آن نخواهد بود. به   ۀارائ )7

است.    يدر تمام طول آن جلسه اجبار   کنندی ارائه م  ناری سم  ۀارائ  یِگروه  ۀجلس  کیرا در    نارشانیکه سم  یانی دانشجو  ۀشرکتِ هم )8
 ت. آزاد اس  انیدانشجو  ۀبراي هم  ناریسم  ۀشرکت در جلساتِ ارائ



 


 

 یزبان خارج  یاحراز بسندگ  -6- 3

و    دانشکدهبه    7یزبان خارج  یبسندگ  مدارك  ۀو تا قبل از آزمون جامع نسبت به ارائبه دانشگاه  پس از ورود    باید  يمقطع دکتر  يدانشجو 
ادي  ه طرح پیشن  ب یحضور در امتحان جامع و تصو  ةاجازدانشجو    ، صورت  نیا  ریدر غ  نماید.اقدام    یلیتحص  ۀجهت درج در کارنام  دانشکدگان

 : کندی م  تیدانشجو کفا  یمهارت زبان خارج  یبسندگ  دییأت  يبرا  ریاز موارد ز  یکیتحقق  .  داشترا نخواهند    رساله

  همراهبه  لازم  مستندات،  دانشجو  یبر بسنده بودن مهارت زبان خارجی استاد راهنما مبن  صیتشخ: درصورت  استاد راهنما  صیتشخ)  1
 : شودتحویل داده می  دانشکده  یلیتکم  لاتیتحصمعاونت آموزش و  به    ریز  ياز بندها  یکیمربوط به  مدارك  

  علوم، تحقیقات و فناوريوزارت    دییأمورد ت  يهااز دانشگاه   یکیمعتبر از    یلیمدرك تحص  کیو اخذ حداقل    يحضور  لی) تحصالف
   زبانیسیانگل  ياز کشورها  یکیدر  

مسئول مکاتبات.    ةسند ینو  اینخست    ةسندیعنوان نومعتبر به  ۀینما  يدارا   یالمللنیب  اتیدر نشر  یسیدو مقاله به زبان انگل) چاپ  ب
 .استنشریات    ۀیاعتبار نما  نییمرجع تعدانشکده    یلیتکم  لاتیتحص  يشورا

  اول  ةسندینو  ای  سندهینوتک   عنوانبه  یالمللن یتوسط ناشران معتبر ب که  یسیبه زبان انگلیا سه فصل کتاب  کتاب کامل    کی) چاپ  ج
 .اعتبار ناشر است   نییمرجع تع  دانشکده  یلیتکم  لاتیتحص  يشورا .  منتشر شده باشد

آزاد دانشگاه تهران    يهاتوسط مرکز آموزش ، که  یزبان خارج  يِتوانمندساز   يهادانشجو در دوره   اگر:  يتوانمندساز  يهاشرکت در دوره )  2
گواهی و کارنامۀ  ،  را دریافت کرده است  دوره  زیآمت یاتمام موفق  یگواه  شرکت و  ،شوندمی   برگزار  ی خارج  يهازبان   ةدانشکد   يبا همکار 

  ۀنیهز  باشد.ساعت    240حداقل  باید  دوره    نیتعداد ساعات ا.  دهدمی   ارائهدانشکده    یلیتکم  لاتیتحصمعاونت آموزش و  به    را  رسمی دوره
 است. شخص دانشجو    ةعهد  رها بدوره   نیشرکت در ا

در    یزبان خارج  یامتحان  ةماد   ةدرصد از حداکثر نمر   80ل  حداق   کسب: درصورت  لازم در آزمون زبان سازمان سنجش  ةسب نمرک  -3
کارنامۀ رسمی صادرشده توسط سازمان  ، دانشجو  رشیسازمان سنجش آموزش کشور در سال پذ  متمرکزِمهین  يدکتر  يآزمون ورود 

  دهد.دانشکده ارائه می   یمعاونت آموزشرا به    سنجش آموزش کشور

 شود: به دانشکده ارائه می   کارنامۀ رسمی،  ریبه شرح ز  ،رشیقابل پذ  ةاخذ حد نصاب نمر  در صورت:  معتبر  يهاشرکت در آزمون   -4

 20از    University of Tehran  :12آزمون   •
 9از    IELTS  :5٫5آزمون   •
 677از    TOEFL-PBT  :510آزمون   •
 677از    TOLIMO  :510آزمون   •
 120از    TOEFL-IBT  :64آزمون   •
 100از    MSRT  :60آزمون   •

 . است  دأییتکشور موردِ  کیسطح    يهاشده از دانشگاه اخذ   یِسیمدارك زبان انگل:  1تبصره  

 .8سازي شوند معادل ، باید  University of Tehranهاي زبان معتبر، غیر از آزمون  نتایج تمام آزمون :  2تبصره  

  آزمون، دو سال است.  يبرگزار  خیاز تار  ،یاعتبار مدرك زبان عموم:  3تبصره  

 
 ان خارجی معتبر در دانشکدة مهندسی مکانیک زبان انگلیسی است. بتنها ز 7
 را ملاحظه فرمایید.   دفترچههمین  3-4بخش سازي، براي شیوة معادل 8



 


 

 تخصصی   دکتري   رسالۀ  از  دفاع جلسۀ   برگزاري  مقررات  -7- 3

 گردد:می   برگزار  زیر  شرح  به  داوران  حضور هیئت  با  و  مقررات  رعایت  با  تخصصی   دکتري  رسالۀ  از  دفاع  جلسۀ )1

 راهنما   استادان  یا  استاد •
 مشاور   استادان  یا  استاد •
 مربوط   ۀرشت  علمیِهیئت  اعضاي  میان  از  داخلی  داور  نفر  دو •
 دانشگاه یا    فنی  دانشکدگان  استادان خارج از  انیاز م  یدو نفر داور خارج •
 تکمیلی  تحصیلات  نمایندة •

  از  بعد  روز)  365(   تمام  سال  یک  حداقل  دفاع،  شرایط  سایر   صورت احراز  در  دکتري،  رسالۀ  از  دفاع  جلسۀ  برگزاري  براي  لازم  زمان )2
 .است   گروه یا دانشکده  شوراي  در  رساله  پیشنهادي  طرح  تاریخ تصویب

 .شود برگزار می   قبلی  رسانیاطلاع  با  و  کاري  روزهاي  در  دفاع  جلسۀ )3

 .است  تکمیلی  تحصیلات  نمایندة  عهدة  بر  و مقررات،  ضوابط  رعایت  با  جلسه،   اجراي  حسن  بر  نظارت  و  اداره )4

  



 


 

 درخواست مرخصی تحصیلی  - 8- 3

هاي  نامه ین یآبدون احتساب در سنوات، صرفاً در سنوات مجاز تحصیلیِ دانشجو و بر اساس    یادرخواست مرخصی تحصیلی، با احتساب  
 بررسی است. مربوط قابل 

 با احتساب در سنوات:   شرایط استفاده از مرخصی تحصیلیِ )1

 سال است. یک نیم  دکتريحداکثر مدت استفاده از مرخصی تحصیلی در مقطع    -1

 سال تحصیلی در سامانۀ جامع دانشگاه ثبت کند.تحصیلی را پیش از شروع نیم دانشجو باید درخواست مرخصی    -2

سال با تأیید معاون  واضافۀ آن نیمنشده، درخواست مرخصی تحصیلی دانشجو حداکثر تا پایان زمان حذف بینیدر موارد پیش   -3
 بررسی است. قابل   دانشکدگانآموزشی دانشکده و  

 بدون احتساب در سنوات:   شرایط استفاده از مرخصی تحصیلیِ )2

حداکثر مدت مرخصی تحصیلی در کلیۀ مقاطع تحصیلی براي بارداري، زایمان، شیردهی و حضانت از فرزند حداکثر تا پنج    -1
 سال پس از زایمان) است. سال قبل از زایمان و چهار نیمسال (یک نیمنیم

دانشجو یا همسر یا والدین وي، با ارائۀ حکم    ج از کشورِمأموریتِ خار   دلیلبه بدون احتساب در سنوات    مرخصی تحصیلیِ  -2
، حداکثر به مدت سه سال و با تأیید کمیسیون بررسی موارد خاص  ربطذي مأموریت با امضاي بالاترین مقام وزارتخانۀ  

 پذیر است. دانشگاه امکان 

بدون احتساب در سنوات در مواردي که خارج از ارادة دانشجو باشد (بیماري، عدم ارائۀ واحد درسی، حج    مرخصی تحصیلیِ  -3
و دانشکده و با ارسال مستندات، در کمیسیون بررسی    دانشکدگانتمتع و مواردي از این دست) با تأیید شوراي آموزشی  

 بررسی است.موارد خاص دانشگاه قابل 

 شود. دانشجویان شاهد، ایثارگر و جانبازِ تحت درمان، طبق مقررات مربوط بررسی می  درخواست مرخصی تحصیلی  -4

  



 


 

 بررسی مدارك پزشکی دانشجویان   - 9- 3

مرتب شرکت نموده و غیبت بیش از    طوربهپذیر است که دانشجو در جلسات کلاس درس  ارائۀ مدارك پزشکی در صورتی امکان  )1
 .طرح در کمیسیون پزشکی نیستشده قابل حدنصاب نداشته باشد. در غیر این صورت، مدارك پزشکیِ ارائه 

جلسه غیبت کند، گواهی و مدارك پزشکی وي براي حذف    16جلسه از    3دار، بیش از  بیماري مزمن و مدت   سبببه اگر دانشجو،   )2
 .سال در کمیسیون پزشکی بررسی خواهند شددرس یا استفاده از مرخصی تحصیلی در آن نیم

حداکثر تا    دانشکدگانش دانشکده و  و ارائۀ مدارك پزشکی به ادارة آموز   ۀ جامع آموزشمهلت ارائۀ درخواستِ دانشجو از طریق سامان )3
ها باید پس از  همۀ دانشکده  .ترم یا بعد از پایان زمان بستري تا پایان دورة استراحت پزشکی است دو هفته پس از امتحان پایان 

ه به  مقررات کنترل کنند، با اصل مدارك مطابقت دهند، و بلافاصله از طریق سامان  اساس  بردرخواست دانشجو مدارك پزشکی را  
 .کمیسیون پزشکی دانشگاه ارسال کنند

شود که تاریخ بیماري با تاریخ سال تحصیلی، در صورتی بررسی میشده از سوي دانشجو براي امتحانات پایان نیممدارك پزشکی ارائه  )4
پزشکی براي آن  سال تحصیلیِ یک درس شرکت کند، ارائۀ هرگونه مدارك  اگر دانشجو در امتحان پایان نیم   .امتحان مطابق باشد

 .طرح در کمیسیون پزشکی نیستدرس قابل

پذیر نیست. اگر دانشجو مدارك جدید ارائه کند، پس از ارسال از  درخواست دانشجو براي تجدیدنظر در رأي کمیسیون پزشکی امکان  )5
 .بررسی خواهد بود ، موضوع توسط کمیسیون پزشکی قابل دانشکدگانطریق دانشکده و  

 .بررسی در کمیسیون پزشکی نیست شده پس از پایان سنوات مجاز تحصیلی قابلمدارك پزشکیِ ارائه  )6

  



 


 

 9دانشکدة مهندسی مکانیک  ي آموزشیِهانامهشیوه -4

 انتخاب واحد - 1- 4

 به نکات زیر توجه فرمایید:   انتخاب واحد،براي  کنند.    انتخاب واحد  سامانۀ جامع آموزش  درشده  اعلام   ةتوانند در باز یان می دانشجو

،  دانشکده  وبگاهسال را در  شده در آن نیمسال، برنامۀ آموزشی مصوبِ گروه و فهرست دروس ارائه پیش از انتخاب واحد در هر نیم )1
 منوي آموزشی، مطالعه فرمایید. 

 . مشورت کنیدمدیر گروه آموزشی خود    یا  اخذ راهنمایی، با استاد راهنما  براي )2

رفع    د.یمراجعه کن 10کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده شخصاً به  ،  انتخاب واحد  ندیاشکال در فرا  ایدر صورت بروز هرگونه خطا   )3
انتخاب    امی. در استیانجام نقابل   يو  ةندیتوسط نما  ایشخص دانشجو است، و از راه دور    يحضور  ير یگیپ  ازمندیسامانه ن  يخطاها 
 د. یمشکلات باش  يریگید تا قادر به پی در تهران حضور داشته باش  المقدوریحت  ،واحد

  پیش ازاست.    رمجازیها غگروه   یۀبق  انیدانشجو  يها برا هستند و اخذ آن  یخصوصبه  یِگروه آموزش  انی دروس مختص دانشجو  یبرخ )4
یا در    دانشکده  وبگاهدر    سالشده در آن نیمفهرست دروس ارائه در فایل  هر درس را    يمندرج برا   حاتیتوض  ،یدرس  ياخذ واحدها

 . دیتا دچار اشتباه نشو  دیمطالعه کنسامانۀ جامع آموزش  

 شود. با تأیید استاد راهنما انجام می   پس از آنهاي  سال سال اول با تأیید مدیر گروه آموزشی و در نیمدانشجویان در نیم  انتخاب واحد )5

ماند و مشکلاتی براي شرکت وي  نام» باقی میدانشجو، وضعیت دانشجو در سامانه «در حال ثبت   انتخاب واحددر صورتِ تأیید نشدنِ   )6
 هاي آموزشی وي ایجاد خواهد شد. ترم و ثبت درخواست پایان   هايدر آزمون 

انتظار شرکت در  نام خود را به «در  هاي جامع را دارد، وضعیت ثبتسالی که در آن قصد شرکت در آزمون دانشجو باید در ابتداي نیم )7
  .مراجعه کند  دانشکده  به کارشناس تحصیلات تکمیلی  انتخاب واحددانشجو باید در بازة  آزمون جامع» تغییر دهد. به این منظور،  

 . است  از تحصیل  وي  انصراف به منزلۀ  عدم مراجعۀ دانشجو  

نام خود را به «در  ي خود را دارد، وضعیت ثبتسالی که در آن قصد دفاع از طرح پیشنهادي رسالۀ دکتر دانشجو باید در ابتداي نیم )8
تصمیم خود را براي دفاع از طرح    انتخاب واحدباید در بازة    وانتظار تصویب طرح پیشنهادي رساله» تغییر دهد. به این منظور، دانشج 
از    وي  انصرافمنزلۀ    بهموقع دانشجو  رسانی به عدم اطلاع   پیشنهادي رساله به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده اطلاع دهد.

 . است  تحصیل

 .شودینم  دییدوم تأ  سالمیدر ن  دانشجو  نتخاب واحد،  سال اولتا پایان نیم  : بدون انتخاب استاد راهنما1  توجه

 . کند  واحدانتخاب  دوم    سالمیدر ن  تواند، دانشجو نمی وظیفهاز نظام   تیمعاف  یۀدییتأیِ مقطع قبل و  لی تحص  یۀدییتأ  ۀ: بدون ارائ2  توجه

شخص  برعهدة    انتخاب واحدپیش از آغاز  توسط دانشکده     لازمو اقدام براي دریافتِ مستنداتِ  موقعبه  انتخاب واحد: مسئولیت  3توجه  
  دانشجو است.  

 
مراجعه فرمایید. ممکن   »صفحۀ «راهنماهاي دانشجویاناند. براي دریافت اطلاعات بیشتر به  هاي مهم آموزشی نوشته شدهنامهدر این بخش، تنها شیوه 9

 است در طول تحصیلتان شیوة برخی از اقدامات تغییر کند. در چنین مواردي، از کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده سؤال فرمایید.
  لاتیکارشناسان تحص  ،انتخاب واحد ام ی در ا .52108208تلفن: ، 30:14تا  00:13از و  00:12تا  00:8  از، 06اتاق  ، طبقۀ همکف، 2ساختمان  10

 . خواهند بودتلفن  يصبح پاسخگو  10:00تا  8:00از   دانشکده یلیتکم
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 انتخاب استاد راهنما و تعیین موضوع - 2- 4

 طبق شیوة زیر اقدام کند:  رساله  موضوعِ  نییانتخاب استاد راهنما و تعسال اول براي  دانشجو باید پیش از پایان نیم

بین  گروه آموزشی، افرادي را از    علمیِهاي فعالیت اعضاي هیئت علاقۀ خود و زمینه هاي پژوهشی موردِدانشجو با توجه به زمینه )1
 کند.براي همکاري مذاکره می   آنان  علمی گروه آموزشی انتخاب و باهیئت

دریافت و با مشورت    دانشکده  وبگاه» را از  رسالۀ دکتريتعیین موضوع و استاد راهنماي  پس از انتخاب استاد راهنما، دانشجو فرم « )2
 نویسد.  راهنما و مشاور را در آن می  استادانو نام    رسالهوي موضوع  

 کنند.راهنما فرم را امضا می   استادان/ استاد )3

 دهد.آموزشی می   دانشجو فرم را براي تأیید به مدیر گروه )4

 کند.می امضا  فرم را    ،گرایش دانشجو  وپس از اطمینان از ارتباط موضوع پیشنهادي رساله به گروه    ،مدیر گروه )5

 دهد.تحویل می  11دفتر معاونت دانشکده   کارشناسبراي تأیید و ثبت به  دانشجو فرم را   )6

 نظر قرار گیرد. هنما مدِّظرفیت محدودي براي پذیرش دانشجو دارند که باید براي انتخاب استاد راعلمی  : اعضاي هیئت 1  توجه

   نیستند.    ي اولاستاد راهنما   عنوان بهبازنشسته    علمیِ: دانشجویان مجاز به انتخاب اعضاي هیئت2توجه  

 انتخاب شود.   انی دانشجو  رشی پذ  یاز گروه آموزش  دیبا  يدکتر  انیاولِ دانشجو  ياستاد راهنما:  3توجه  

دو  حداقل  و    داشته باشد  مقاطع تحصیلات تکمیلیتدریس در    ۀسه سال سابقباید    دانشجویان دکتري  استاد راهنماي اول:  4توجه  
 کرده باشد. التحصیل  فارغنیز  ارشد  دانشجوي مقطع کارشناسی 

تواند عضو  استاد مشاور می .  باشد  هاسایر دانشگاه   علمیتئهیدانشگاه تهران یا عضو    علمیتئعضو هیباید  استاد راهنماي دوم  :  5توجه  
 . داراي مدرك دکتري باشدباید  اما    نباشد،  علمیتئهی
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 جامع   ارزیابی - 3- 4

جامع از شیوة زیر    هايباید براي شرکت در آزمون دانشجویان    شود.هاي جامع انجام می از طریق آزمون   دکتري  ارزیابی جامعِ دانشجویان
 :کنندپیروي  

  ، آزمون دوم درآذرآبان یا  در    آزمون اول  کند.برگزار می   بار در هر سال تحصیلی  سهجامع را    هايدانشکدة مهندسی مکانیک آزمون  )1
   اند.آزمون سوم ویژة دانشجویانی است که در آزمون دوم مردود شده   .شودبرگزار می  و آزمون سوم در تیر  خرداد،اردیبهشت یا  

،  وبگاهاز طریق    ،واضافهپس از پایان حذف سال و  هر نیم  ابتداي  درآزمون جامع را    بنديِبرنامۀ زمان   ی دانشکدهمعاونت آموزش )2
 کند.  رسانی می دانشکده اطلاع   اعلاناتِ  هايتابلوهاي اجتماعی و روي  شبکه 

 اند از: عبارت   ،آموزشی  ، به تفکیک گروهدروس آزمون جامع در دانشکدة مهندسی مکانیک )3

 گروه بیومکانیک  گروه تبدیل انرژي  ساخت و تولید گروه   گروه طراحی کاربردي 
 مبانی بیومکانیک  انتقال حرارت  علم مواد ارتعاشات 
 ― ترمودینامیک  هاي تولید روش دینامیک 

 ― مکانیک سیالات   مقاومت مصالح  مقاومت مصالح  
 ― ― ― کنترل

 کنند.شرکت نمی  »کنترل«گرایش مکانیک جامدات در آزمون درس  -دانشجویان گروه طراحی کاربردي 
 کنند.شرکت نمی  »مقاومت مصالح«گرایش دینامیک، کنترل و ارتعاشات در آزمون درس  -دانشجویان گروه طراحی کاربردي 
   ر آزمون دو درس  د  با نظر استاد راهنما  باید  »مبانی بیومکانیک«شرکت در آزمون درس    برعلاوه دانشجویان گروه بیومکانیک

 تر است شرکت کنند. ها مرتبطدیگر نیز که به موضوع رسالۀ آن 

اقدام کند. به    »مجوز شرکت در آزمون جامع«ت در آزمون جامع براي درخواست  ت حداقل یک ماه پیش از شرکدانشجو موظف اس )4
براي  احراز بسندگی زبان خارجی  رك  امد  همراهبهدرخواست مجوز را    کیت الکترونخدم  زی مدر سامانۀ  باید  دانشجو  این منظور،  

احراز  ارزیابی جامع و    هايه نامینیاگر دانشجو شرایط مندرج در آ  سال کند.ار  12دانشکدگان فنی  کارشناس تحصیلات تکمیلیِ
را صادر و مراتب    در آزمون جامعوي  مجوز شرکت    دانشکدگان فنی  کارشناس تحصیلات تکمیلیِرا دارا باشد،    بسندگی زبان خارجی

 در غیر این صورت، دانشجو حق شرکت در آزمون جامع را ندارد.   کند.را براي دانشکده ارسال می

  دی، باUniversity of Tehranاز آزمون    ریزبان معتبر، غ  يهاتمام آزمون   جینتادر خصوص احراز بسندگی زبان خارجی،  تبصره:  
  لاتیتحص  یبه کارشناس  دیانجام مکاتبات لازم، دانشجو با  يارسال شوند. برا   یخارج  اتیها و ادبزبان   ةبه دانشکد  يسازمعادل   يبرا 

 سازي اقدام فرمایید. براي معادل   مدتی پیش از اقدام براي اخذ مجوز آزمون جامع  مراجعه کند.  کیمکان  یمهندس  ةدانشکد   یلیتکم

به استاد راهنماي    و گردش مکاتبات  رخانهیدب  یِکیالکترونرا از طریق سامانۀ    هر دانشجو  آزمون جامعِ  جنتای  ی دانشکدهمعاونت آموزش )5
هاي  نامه پاسخ   معاونت آموزشی  وقت به دانشجو اطلاع دهد.استاد راهنما نیز موظف است نتیجۀ آزمون را در اسرع    دهد.اطلاع می   وي

 کند.اند بازبینی و درصورت نیاز نمرة آن دروس را اصلاح می جامع یک یا چند درس مردود شده که در آزمون  را  دانشجویانی  

هاي  ، شبکه وبگاه یک هفته پیش از برگزاري هر آزمون از طریق    راها  هاي محل برگزاري آزمون ی شمارة اتاق ش: معاونت آموز1توجه  
 کند.رسانی می اجتماعی و روي تابلوهاي اعلاناتِ دانشکده اطلاع

 
 .کیخدمت الکترون  زیم  ۀساماندر  ن یآنلا  ییِگو، پاسخ00:13تا  00:8همکف، مراجعه از  ۀطبق ،يساختمان مرکز ،یدانشکدگان فن ،یکارگر شمال 12
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استفاده از کتاب، جزوه، جدول و منابع چاپی دیگر در آزمون جامع غیرمجاز است. همچنین، استفاده از تجهیزات الکترونیکی،  :  2توجه  
استفاده از  ها، در آزمون جامع غیرمجاز است.  پذیر و نظایر آنهاي برنامه حساب شامل کامپیوتر، تبلت، تلفن همراه، ماشین 

 مجاز است. ر جلسۀ آزمون  د  ری پذربرنامه یغ  يهاحساب ن یماش

کنند، موظفند در هر سه درس آزمون بدهند. در صورت غیبت هاي جامع شرکت می دانشجویانی که براي اولین بار در آزمون :  3توجه  
  دانشجو در آزمون هر یک از دروس، نمرة صفر و نتیجۀ مردود براي وي در آزمون آن درس ثبت خواهد شد. 
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 (پروپوزال)   رساله  طرح پیشنهادي تصویب    - 4- 4

 از شیوة زیر پیروي فرمایند:   (پروپوزال)  رساله  طرح پیشنهاديِدانشجویان باید براي تصویب  

روي موضوع    ،سال اول، با هدایت استادان راهنما و مشاور است پس از انتخاب استاد راهنما و تعیین موضوع در نیم  دانشجو موظف )1
 تهیه کنند.    13موقع شده مطالعه و پروپوزال خود را بهتعیین

راهنما    انبا هدایت استادخود را    پروپوزالدریافت و    دانشکده  وبگاهفرم «پیشنهاد و حمایت از رسالۀ تحصیلات تکمیلی» را از  دانشجو   )2
   رساند.میاستادان راهنما و مشاور  را به تأیید    پروپوزال  نسخۀ نهاییِ  دانشجو  .نویسدمیدر آن  و مشاور  

  لیکمت  راهنما  استادبا راهنماییِ  و  دریافت    دانشکده  وبگاه» را از  دکتري  ۀرسال  یۀشنهادیاز پ   تیاعلام کفا  یگواه«فرم  دانشجو   )3
 کند.می

سپس، استاد    کند.و چهار داور از داخل و چهار داور از بیرون دانشکده براي داوري پیشنهاد می   را امضا  کفایت  فرم  راهنما  استاد )4
ده را  شدییتأفرم  مدیر گروه    .براي مدیر گروه آموزشی می فرستد  وه آموزشیگرجلسۀ    و تعیین داور در  تأیید  جهتراهنما فرم را  

 فرستد. می و استاد راهنما    دفتر معاونتکارشناس  براي  

  اعضاي  یبا هماهنگرا    پروپوزالو زمان دفاع از    خیتار  ،شده در گروه آموزشیتعیین  هیئت داوريبراي    پروپوزال  ، ضمن ارسالدانشجو  )5
 کند.تعیین می  هیئت داوري

 صورت «حضوري» در جلسۀ دفاع شرکت کنند. توجه: تمام اعضاي هیئت داوري باید به

براي    .کندمراجعه می  کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکدهبه    اتاقرزرو    يبرا دانشجو    حداقل سه روزِ کاري پیش از جلسۀ دفاع، )6
 . ارسال کندبراي کارشناس تحصیلات تکمیلی  آن را از طریق ایمیل  دانشجو فرم «اطلاعیۀ دفاع» را تکمیل و  رزرو اتاق، لازم است  

براي    رجیاۀ داوران خالزحمهاي پرداخت حق فرم  کند تامراجعه میدفتر معاونت دانشکده  کارشناس  دانشجو به  ،  رزرو اتاق  پس از )7
 است.   یکی از داوران داخلینمایندة تحصیلات تکمیلی  .  شودارسال  در جلسۀ دفاع  نمایندة تحصیلات تکمیلی  

 کند.می مراجعه    14ی دفاع به دفتر امور عمومزمان  حداقل دو ساعت قبل از    دفاع  اتاق  دیکل  گرفتن  يبرا دانشجو   )8

کند. اگر دانشجو اشکال یا سؤالی دربارة عملکرد تجهیزات  مراجعه می  به اتاق دفاع  زاتیاتاق و تست تجه  طیشرا  یبررس  دانشجو براي )9
 .کندمراجعه می دانشکده    وتریبه مرکز کامپداشته باشد،  

 هاي آنان پاسخ دهد.خود در حضور هیئت داوران دفاع کند و سپس به پرسش   پیشنهادیۀدقیقه از    25دانشجو باید در   )10

 دهد.تحویل می  دفتر معاونتکارشناس  جلسۀ دفاع را تهیه و پس از جلسه به  نمایندة تحصیلات تکمیلی در جلسۀ دفاع صورت )11

و با راهنمایی استاد    داوران  هیئتخود را بر اساس نظرات    پروپوزالدر جلسۀ دفاع رد شود، دانشجو موظف است    پروپوزالاگر   )12
 راهنماي خود بازنویسی و دوباره از آن دفاع کند. 

را پیش    سال بعدشود، دانشجو باید درخواست تصویب پروپوزال در نیمسال ششم انجام می توجه: اگر دفاع مجدد از پروپوزال در نیم
دفتر معاونت تحویل دهد. در صورت کارشناس  سال در قالب «فرم درخواست آموزشی» آماده کند و جهت تأیید به  از آغاز آن نیم 

  موارد خاص»  ونیسیو کم  یهاي شوراي آموزشدرخواست »، مراجعه و «هادرخواست «  بخشتأیید، دانشجو به سامانۀ جامع آموزش،  

 
   مراحل مختلف تحصیل يِبندجدول زمانمطابق با  13
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شدة درخواست آموزشی را بارگذاري، و درخواست خود را ثبت  اطلاعاتِ موردِنیاز را وارد، تصویر فرم تأییدکند. دانشجو  ایجاد می
 کند.می

در جلسۀ دفاع نیازمند اصلاحات تشخیص داده شود، دانشجو موظف است با راهنمایی استاد راهنما، اصلاحات را اعمال    پروپوزالاگر   )13
 شده در جلسه برساند. مشخص   مرجعِ  یدِشده را به تأیکند و پروپوزال اصلاح 

و به    دریافت  دانشکده  وبگاهاز  اصلاحات، دانشجو «فرم تأیید اصلاحات پروپوزال» را    انجامپس از تأیید پروپوزال در جلسۀ دفاع و   )14
 دهد.  تحویل می  دفتر معاونتکارشناس  رساند. دانشجو سپس فرم تأییدشده را به  راهنماي خود می  استادان/ استادامضاي  

شود و پس از ثبت  » میرساله  يشنهاد یطرح پ  بیتصودرخواست  »، وارد بخش «درخواست«  منويدانشجو در سامانۀ جامع آموزش،   )15
 .15کندمیاطلاعات و بارگذاري فرم تأییدشدة «پیشنهاد و حمایت از رسالۀ تحصیلات تکمیلی» درخواست خود را ارسال  

رسالۀ    کنند تا طرح پیشنهادي، درخواست را تأیید میمستنداتدانشجو و    سوابق  پس از بررسی  ،کارشناسان دانشکده و دانشکدگان )16
 تصویب شود.    دانشجو

سال، در  نیمآن  ي را در  شنهاد یطرح پ، دانشجو باید درخواست تصویب  پنجمسال  پس از نیم  رساله  يشنهاد یطرح پبراي تصویب   )17
 تحویل دهد.   دفتر معاونتکارشناس  به  سال  ، قبل از شروع نیم»فرم درخواست آموزشی«قالب  

وپاسخ جلسات دفاع  مجاز به حضور در بخش پرسش   انیدانشجو  دانشجویان آزاد است.شرکت در جلسات دفاع از پروپوزال براي همۀ   )18
ضبط صدا در بخش    ای  يبردار لمیاست. ف  رمجازیوپاسخ جلسات دفاع غ . حضور بستگان دانشجو در بخش پرسش نیز هستند

 پاسخ جلسات دفاع ممنوع است.وپرسش 

 

 

  

 
را مطالعه فرمایید. روش همانندجوییِ رساله   رانداكیدر ا  روپوزالو ثبت پ ییهمانندجو  يراهنماو   راهنماي ثبت درخواست تصویب موضوع رسالهلطفاً   15
 یکسان است. پروپوزالو 

https://me.ut.ac.ir/p.h.d
https://ithelp.ut.ac.ir/fa/news/3906/%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7-%D9%88-%D9%81%D9%84%D9%88%DA%86%D8%A7%D8%B1%D8%AA-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA-%D8%AA%D8%B5%D9%88%DB%8C%D8%A8-%D9%85%D9%88%D8%B6%D9%88%D8%B9-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87-%D9%87%D9%85%D8%B1%D8%A7%D9%87-%D8%A8%D8%A7-%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%AA%D8%AC%D9%84%D8%B3%D9%87-%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9-%D8%A7%D8%B2-%D9%85%D9%88%D8%B6%D9%88%D8%B9-%D9%BE%D8%B1%D9%88%D9%BE%D9%88%D8%B2%D8%A7%D9%84
https://ithelp.ut.ac.ir/fa/news/4318/%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%DB%8C%D8%A7%D9%81%D8%AA-%D8%AF%D8%B1%D8%B5%D8%AF-%D9%87%D9%85%D8%A7%D9%86%D9%86%D8%AF%D8%AC%D9%88%DB%8C%DB%8C-%D9%88-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87-%D8%AF%D8%B1-%D8%A7%DB%8C%D8%B1%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%DA%A9
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 دکتري   سمینار  -5- 4

 کنند:ارائه می نامۀ زیر  شیوه طبق  خود را  دانشجویان دکتري سمینارهاي  

آموزشی    يهابه گروه سال  در ابتداي هر نیم  موعد برگزاري سمینارشان رسیده است  ی را کهاطلاعات دانشجویانی  معاونت آموزش )1
 و داوران داخلی پروپوزال است.   ،راهنما  استادان/استاداین اطلاعات شامل نام، سال ورود، تاریخ دفاع از پروپوزال،    .کنداعلام می 

کند. این برنامه شامل نام  ارائه می   دانشکده  یمعاونت آموزشتهیه و به  سال  نیمهر  در  را  سمینار    ارائۀ  هايه برنامۀ جلس  آموزشی  گروه  )2
 تاریخ و زمان ارائه است. و  راهنما و داوران داخلی،    استادان/استاددانشجو، عنوان سمینار،  

  تابلوهاي اعلاناتِو روي    ،هاي اجتماعی، شبکه وبگاهاز طریق  را  سال  سمینارهاي هر نیم  ۀبرنام  ، پس از تخصیص اتاق،یمعاونت آموزش )3
 د.دهاطلاع می   علمیاعضاي هیئتبه دانشجویان و  دانشکده  

 کند.ارسال می   یک هفته پیش از تاریخ برگزاري،   هر سمینار را،داوريِ  کمیتۀهاي  نامه دعوت  یمعاونت آموزش )4

تمرکز این    ارسال کند.  تهیکم  نیا  ياعضا  يبرا   ناریسم  برگزارياز    شیهفته پ  کیخود را حداقل    شرفتیگزارش پ  دیدانشجو با )5
 شده بعد از جلسۀ دفاع از پروپوزال باشد. هاي انجام گزارش باید بر فعالیت 

دهد. تمرکز  و حاضران اطلاع می  ۀ داورياي پیشرفت پژوهش خود را به کمیتدقیقهدانشجو ضمن یک ارائۀ شفاهیِ حداکثر بیست )6
هاي اعضاي کمیته  دانشجو به پرسش اع از پروپوزال باشد. بعد از ارائۀ شفاهی،  جلسۀ دفاز    پسشده  هاي انجام این ارائه باید بر فعالیت 

 دهد. و حاضران در جلسه پاسخ می

 کند.  ارائه می  آموزشی  به معاونترا  توسط کمیتۀ داوري    سمینار  نتیجۀ ارزیابیِ  گروه آموزشیپس از برگزاري هر سمینار،   )7

بعدي    آموزشیهاي  دربارة درخواست   هاي دکترينامۀ سمینارینیآو طبق    سمینار  ی بر اساس نتیجۀ ارزیابیِمعاونت آموزش )8
 گیري خواهد کرد. دانشجویان تصمیم 
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 دفاع   - 6- 4

 از شیوة زیر پیروي فرمایند:   رسالهباید براي دفاع از    دانشجویان

 اند از:  شرایط دفاع از رساله عبارتهاي احراز  ملاك  )1

 . استادان راهنما نوشته باشد مصوب و با نظارت استاد/  اساس طرح پیشنهاديِدانشجو باید رساله را بر    -1

 داشته باشند:   ریبا مشخصات ز  شده چاپ یِپژوهش-یعلم   ۀحداقل دو مقال  دیبا  دانشجو  -2

 ، و  JCR16  ای  SJRمطابق    Q2  ای  Q1  یفیک  ۀبا درج  همقال  کی  )1(

 . یپژوهش -یعلم  ۀمقال  کی)  2(

  زیدانشکده ن  ی قبل  ۀطبق ضابط   تواندیخود دفاع کرده باشد، م  ۀرسال  يشنهادیاز طرح پ  1403  بهشتیارد  5  از  پیش  ییدانشجو  اگر
 داشته باشد:   ریز  طیاز شرا  یکیدو مقاله با    دی ضابطه، دانشجو با  نیدفاع را احراز کند. طبق ا  طیشرا

چارك    يدارا  اتیدر نشر  يداور تحتِ  ۀمقال  کی  زی) و ننسیساآف (وب   WOSمطابق    Q2  ای  Q1  ةشد چاپ   ۀمقال  کیحداقل    )1(
   ای،  WOS16در  

 . WOSمطابق    Q4  ای  Q3  ةشدچاپ   ۀدو مقال  )2(

  ۀو مستخرج از رسال  یپژوهش  دیمقالات با  ۀهم  د،یکنی دفاع را احراز م  طیفوق شرا  يهاوه یاز ش  کیطبق کدام   نکهیاز ا  نظرصرف 
ها درج شده باشد.  مقاله   نیدانشگاه تهران در ا  کیمکان  ی مهندس  ةدانشکد  یِبا نشان  دیدانشجو باشند. نام دانشجو و استاد راهنما با

 ها باشد.اول مقاله  ةسندیدانشجو نو  شودیم  هیها باشند. توصمقاله   نیا  سندگانیجزوِ نو  دیاستاد/استادان راهنما با

  دییمقالات باشند، پس از تأ  ةسندینو  یفرصت مطالعات  یجز دانشجو، استادان راهنما و مشاور، و استاد حام به  يکه افراد  یدر صورت
.  شودارسال    یدانشکدگان فن  یلیتکم  لاتیو تحص  یآموزش  يبه شورا  دییو تأ  یبررس  جهت  د یدانشکده، مراتب با  یمعاونت آموزش
 دفاع خواهد داشت.   ةشورا، دانشجو اجاز  نیا  دییتنها پس از تأ

 کند.می  لیکمت  ودریافت    دانشکده  وبگاه» را از  رسالۀ دکتري  دأییو ت  تیاعلام کفا  یگواه«فرم  دانشجو  در صورت احراز شرایط دفاع،   )2

  همرتبط ب  شانداور از بیرون دانشکده که زمینۀ تخصصی  چهاراخل و  داور از د  چهارحداقل  آمادگی دانشجو را تأیید و    راهنمااستاد   )3
 کنند.  و مشاور فرم را امضا می   راهنماهمۀ استادان    کند.پیشنهاد می   نامهپایانباشد براي داوري    نامهان یموضوع پا

 . فرستدمی   گروه  براي سرپرست  جهت طرح در گروه آموزشی و انتخاب داوردانشجو    هايه و مقاله رسال  همراهبه استاد راهنما فرم را   )4

به     بیرونیداوريِجهت    هاه مقالو    هرسال  همراهدة اعلام کفایت را بهشدییتأ  فرممدیر گروه    ،پس از تأیید و انتخاب داور در جلسۀ گروه )5
 دهد. تحویل می دفتر معاونت  کارشناس  

راهنما اصلاحات    استادان/استاد، دانشجو با راهنمایی  بیرونی  از نظر داور  هاه و مقال  نامهب بودن کیفیت پایان مطلودر صورت   )6
کند و آن را به امضاي استاد  می  تکمیلرا  فرم «تأیید اصلاحات رساله»  دانشجو  سپس    .کنداعمال می   هپیشنهادي داور را در رسال

 .  رساندراهنماي خود می 

 
  .دییمراجعه فرما سامانۀ اعتبارسنجی مجلات علمی ، به SJR و ،  WOS ، JCR در  اتینشر  درجۀ کیفیوضعیت و  مشاهدة  يبرا 16

https://me.ut.ac.ir/p.h.d
http://impactfactor.ir/
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جهت امضا براي    خود  هايه ه و مقالرسال  همراهبهو آن را    ، کنددریافت و تکمیل می  دانشکده  وبگاهاز    را  »رساله  لیتحو«فرم  دانشجو   )7
 است.   یکی از داوران داخلینمایندة تحصیلات تکمیلی    فرستد.می   هیئت داوران

شدة «کاربرگ مقالات» و صفحۀ اول  ، فرم تکمیل »رساله  لیتحو«  ةشدفرم امضا «تأیید اصلاحات رساله»،    شدةفرم امضا دانشجو   )8
دقت فرمایید که  دانشکدگان فنی اقدام شود.    تا براي اخذ مجوز دفاع از  دهدتحویل می   دفتر معاونتکارشناس  به    را  خود  هايه مقال

 نویسندگان مقالات، غیر از دانشجو و استادان راهنما و مشاور وي، باید در فرم کاربرگ مقالات نوشته شده باشد. نقش تمام  

تأییدشدة    هايفرم   يبارگذار »، ضمن  درخواست دفاعدر صفحۀ «جامع آموزش مراجعه و    ۀدر سامان  هابخش درخواست دانشجو به   )9
و   کارشناس تحصیلات تکمیلی  کند.می  17»، درخواست خود را ثبترسالۀ دکتري  دأییو ت  تیاعلام کفا  یگواه«و    »رساله  لیتحو«

  کند.درخواست را تأیید می  ،نقص بودن مدارك و صدور مجوز دفاعدر صورت بیدانشکده،    معاون آموزشی

   کند.تعیین می  اعضاي هیئت داوري  یبا هماهنگرا  و زمان دفاع از رساله    خیتار،  دانشجو  )10

 دفاع فاصله وجود داشته باشد.   زمانو    در سامانه  درخواست دفاعزمان    نیهفته ب  کیحداقل    دیبا:  1  توجه

 صورت «حضوري» در جلسۀ دفاع شرکت کنند.: تمام اعضاي هیئت داوري باید به2توجه  

کند. براي  مراجعه میحداقل سه روزِ کاري پیش از جلسۀ دفاع، دانشجو براي رزرو اتاق به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده   )11
 رزرو اتاق، لازم است دانشجو فرم «اطلاعیۀ دفاع» را تکمیل و آن را از طریق ایمیل براي کارشناس تحصیلات تکمیلی ارسال کند. 

  هايفرم   دفتر معاونتکارشناس  .  دهددفتر معاونت دانشکده اطلاع میکارشناس  دانشجو تاریخ دفاع خود را به  پس از رزرو اتاق،   )12
یکی از  کند. نمایندة تحصیلات تکمیلی الزحمۀ داوران خارجی را براي نمایندة تحصیلات تکمیلی ارسال می پرداخت حق   ارزیابی و

 است.   داوران داخلی

مراجعه    18دانشکده   استیدفتر رمسئول  جامع آموزش به    ۀدر سامان  یخارج  انداور   تیاز احراز هو  نانیکسب اطم  دانشجو براي )13
  داور خارجی»  تیاحراز هو«دانشکده مراجعه و فرم    گاهبه وب  دیاند، دانشجو بانشده   تیاحراز هو  ی خارج  انداور هر یک از  اگر    .کندمی
  لیمیا  مسئول دفتر ریاست  رايآن را ب  یفرم توسط داور خارج  لیبفرستد، و پس از تکم  یداور خارج  يکند، فرم را برا  دریافترا  

داور    ي. در صورت بروز مشکل برادشویم  دیاعتبار تمد  خی، تارباشدشده    یمنقض  داور خارجی  تیر احراز هواعتبا  خیکند. اگر تار
 .کندمراجعه    19وتر یبه مرکز کامپدانشجو باید  در ورود به سامانه،    یخارج

 کند.مراجعه می   20ی دفاع به دفتر امور عمومزمان  حداقل دو ساعت قبل از    دفاع  اتاق  دیکل  گرفتن  يبرا دانشجو   )14

کند. اگر دانشجو اشکال یا سؤالی دربارة عملکرد تجهیزات  مراجعه می  به اتاق دفاع  زاتیاتاق و تست تجه  طیشرا  یبررس  دانشجو براي )15
 .کندمراجعه می دانشکده    وتریبه مرکز کامپداشته باشد،  

 هاي آنان پاسخ دهد. و سپس به پرسش ند  دقیقه از رسالۀ خود در حضور هیئت داوران دفاع ک  25دانشجو باید در حداکثر   )16

به  جهت درج در سامانۀ جامع آموزش  محاسبه و  را    دانشجوشدة ارزیابی، درجۀ دفاع  هاي تکمیل ، بر اساس فرم دانشکده   آموزشمدیر   )17
   کند.  نمایندة تحصیلات تکمیلی اعلام می 

 
و پروپوزال   رساله . روش همانندجوییِ  کنیدملاحظه  این صفحهو   این صفحهدر   ترتیب،، بههمانندجویی را  و ثبت درخواست دفاع يهالطفاً راهنما 17

 یکسان است.
 mech.eng@ut.ac.ir ایمیلِ  به نشانی ، دفتر ریاست ، 7 ، طبقۀ2ساختمان  18
 مرکز کامپیوتر  ، طبقۀ همکف، 2ساختمان  19
 704اتاق ، 2ساختمان  20

https://me.ut.ac.ir/p.h.d
https://ithelp.ut.ac.ir/fa/news/4327/%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA-%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9
https://ithelp.ut.ac.ir/fa/news/4318/%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%DB%8C%D8%A7%D9%81%D8%AA-%D8%AF%D8%B1%D8%B5%D8%AF-%D9%87%D9%85%D8%A7%D9%86%D9%86%D8%AF%D8%AC%D9%88%DB%8C%DB%8C-%D9%88-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87-%D8%AF%D8%B1-%D8%A7%DB%8C%D8%B1%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%DA%A9
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.  نیز هستندوپاسخ جلسات دفاع  مجاز به حضور در بخش پرسش   انیدانشجو  شرکت در جلسات دفاع براي همۀ دانشجویان آزاد است. )18
پاسخ جلسات  و ضبط صدا در بخش پرسش   ای  يبردارلمیاست. ف  رمجازیوپاسخ جلسات دفاع غحضور بستگان دانشجو در بخش پرسش 

 دفاع ممنوع است. 

 باشد.   کرده  تسویه   هاي خود را پیش از دفاع با دانشگاهدانشجو باید تمام بدهی :  1  توجه

و اخذ مدرك تحصیلی خود از دانشگاه    آموختگیدانش دانشجو باید بلافاصله پس از دفاع براي  آمیز بودن دفاع،  در صورت موفقیت :  2توجه  
 اقدام کند.
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 درخواست مجوز اضافه سنوات  -7- 4

 طبق شیوة زیر اقدام کند:  اضافه    درخواست مجوز سنواتبراي    شدهاعلام   يهاي بندزمان طبق  دانشجوي متقاضیِ مجوز اضافه سنوات باید  

کند. دانشجو سپس فرم را  می دریافت و قسمت بالاي آن را تکمیل    دانشکده  وبگاه» را از  درخواست مجوز اضافه سنواتدانشجو فرم « )1
 دهد. به استاد راهنماي خود تحویل می

نویسد و  دانشجو را در بخش «نظر استاد راهنما» می  دفاعِ  ی نیتخم  خیو تار  ،هاه ، مقالشرفتیپ  درصددفاع،    ریتأخ  لیدلا  استاد راهنما )2
 فرستد. می  21ده راي معاونت آموزشی دانشک پس از امضا، فرم را ب

و معاونت آموزشی دانشکده فرم درخواست را تأیید    و نظر مثبت استاد راهنما،  دانشجو  ياز سو  بنديزمان جدول  رعایت  در صورت   )3
 فرستد. براي استاد راهنما می  آن را جهت ارسال به دانشجو

دانشجو در بخش «نوع  ود.  رو سپس صفحۀ «بررسی مسائل دانشجو» می   منوي «درخواست»دانشجو در سامانۀ جامع آموزش به   )4
فرم  ضمن بارگذاري    کند وهاي شوراي آموزشی و کمیسیون موارد خاص» را انتخاب می درخواست  -149درخواست»، گزینۀ «

 کند.می   ه ارسالس تحصیلات تکمیلیِ دانشکد کارشنا و براي    درخواست خود را ایجاد  دشدهییتأ

 دهد. کند و به استاد راهنما ارجاع میرا تأیید می  نقص بودن درخواست، آندر صورت بی  ،هدانشکد کارشناس تحصیلات تکمیلیِ   )5

جامع    ۀدر گردش درخواست در سامانرا  دفاع    ینیتخم خیو تار  هاه ، مقالدانشجو   شرفتیپ  میزاندفاع،    ریتأخ  لیدلااستاد راهنما   )6
 کند. می  تأییدنویسد و آن را  می آموزش  

 کند.  تأیید می  جامع آموزش  ۀدر سامانرا  است  درخو  فنی  کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکدگان )7

و براي دانشجو  طی مراحل اداري، مجوز اضافه سنوات صادر  دانشکدگان فنی و دانشگاه و پس از    یبررس  ئتیهدر صورت تأیید   )8
 شود. می سرترم باز  

  طرح پیشنهادي رسالۀ  از جمله درخواست مجوز اضافه سنوات،  ،هاي آموزشیاقدام براي درخواست از    شی پ  انیاست دانشجو  لازم:  1توجه  
   .خود را تصویب کرده باشند

تمدید سنوات و تصویب    يهادر ارسال درخواست   انیدانشجو  ر یتأخناشی از    یِاست که دانشکده مسئول مشکلات احتمال  یهیبد:  2توجه  
   نخواهد بود.  طرح پیشنهادي

داوري گزارش  و مستندات،    لیدلا  یپس از بررس  ،ییفقط در موارد استثنا  ازدهمی  سالمین  برايسنوات    دیتمدبا درخواست  :  3توجه  
 .شود ی م  موافقتدانشکده    یلیتکم  لاتیتحص  ياظهارات دانشجو در شورا   دنی، و شندانشجوپیشرفت  

از تاریخ آغاز تحصیل معتبر است. براي     تقویمیسالِ  ششوظیفه براي  مذکّر از نظام   دکتريِ: معافیت تحصیلی دانشجویان  4توجه  
، دانشجویان باید معافیت تحصیلی خود را نیز تمدید کنند. براي این کار، دانشجو باید به  ششمهاي تمدید سنوات پس از سال  درخواست 

 مراجعه کنند.   22معاونت آموزش و تحصیلات تکمیلیِ دانشکدگان فنی

  

 
   mech.eng@ut.ac.ir لِیمی ا ی به نشان   21
 ک یخدمت الکترون  زیم ۀساماندر  ن یآنلا  یبان یپشت ،00:13تا  00:8کارگر شمالی، دانشکدگان فنی، ساختمان مرکزي، طبقۀ همکف،  22
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  23مرخصی پزشکیدرخواست    -8- 4

   اقدام کند:  زیر  ةو یطبق ش  باید با داشتن مدارك معتبر پزشکی از مراکز درمانی دولتی  مرخصی پزشکی  یِمتقاض  يدانشجو 

کند. دانشجو فرم را ابتدا به  تکمیل میدریافت و قسمت بالاي آن را    دانشکده  وبگاهی» را از  لیتحص  یدرخواست مرخصدانشجو فرم « )1
 رساند.  می  24تأیید استاد راهنماي خود و سپس به تأیید معاون آموزشی دانشکده 

کند. پس  ، با انتخاب «درخواست مرخصی تحصیلی» درخواست خود را ایجاد میهابخش درخواست در سامانۀ جامع آموزش،    دانشجو )2
 .کندو تصویر فرم تأییدشدة مرخصی تحصیلی را بارگذاري می   مدارك پزشکیاز ایجاد درخواست، دانشجو تصویر  

 دهد. دانشجو اصل مدارك پزشکی و فرم درخواست را به کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده تحویل می )3

درخواست    ،نهشده در ساما پس از بررسی مستندات و تطبیق اصل مدارك با تصاویر بارگذاري   ،کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده )4
 کند.  فنی ارجاع می  دانشکدگانرا تأیید و به  

 کند.درخواست را براي بررسی و اعلام نظر به مرکز بهداشت دانشگاه ارسال می  دانشکدگانکارشناس تحصیلات تکمیلیِ   )5

 کنند.یدانشگاه طرح م  خاص  موارد  کارشناسان ادارة کل آموزش دانشگاه درخواست و مستندات را بررسی و در کمیسیون )6

 شود. و دانشکده منتقل می  دانشکدگاننظر ادارة کل آموزش براي اقدامات نهایی به   )7

 کند. استفاده    یلیتحص  یاز مرخص  ،دانشگاهدانشکده و  با کسب موافقت    ی،لیتحص  سالمین  کی  يتواند حداکثر برا ی دانشجو م:  1توجه  

  ۀاضافو زمان حذف   انینشده حداکثر تا پا  ینیبش ی و در موارد پ ی،لیتحص  سالمیقبل از شروع نباید    ی لیتحص  یدرخواست مرخص:  2توجه  
 . اندرش یپذقابل  فنی  دانشکدگانو  دانشکده    یمعاون آموزش  دأییتپس از    صرفاً  هاارسال شود. درخواست   ،سال میآن ن

 هاي همین دفترچه مطالعه کند. نامه ینیرا در بخش آ  پزشکی دانشجویان»نامۀ «بررسی مدارك  شیوه : دانشجو باید  3توجه  

  

 
 فرمایید.  مشاهده  این صفحه را در فرایند درخواست مرخصی فلوچارت  لطفاً   23
 ، دفتر معاونت7، طبقۀ 2ساختمان  24
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 حذف پزشکی   - 9- 4

 ذیل اقدام کند:  ۀنامبه دلایل پزشکی باید طبق شیوه   هایا تمام درس   درسیک  یان براي حذف  دانشجو

  مدرسانِکند. دانشجو فرم را به تأیید  دریافت و قسمت بالاي آن را تکمیل می  دانشکده  وبگاهآموزشی» را از  درخواست  دانشجو فرم « )1
 رساند.  دانشکده می   و تحصیلات تکمیلیِ  و معاون آموزشی  ، استاد راهنماهادرس 

 کند.گزینۀ «درخواست حذف پزشکی» را انتخاب می  هابخش درخواست از  مراجعه و  جامع آموزش    ۀبه ساماندانشجو   )2

سامانه، تصویر مدارك پزشکی و فرم درخواست آموزشیِ تأییدشده را ضمیمه و درخواست را ارسال    دانشجو پس از تکمیل فرمِ )3
 کند.می

 کند.زشیِ تأییدشده را به کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده ارائه میدانشجو اصل مدارك پزشکی و فرم درخواست آمو )4

، درخواست  در سامانه  شدهي بارگذار   ریاصل مدارك با تصاو  قیمستندات و تطبپس از بررسی  کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده،   )5
 کند.  ارجاع می   دانشکدگانرا تأیید و به  

 کند. فنی درخواست را براي بررسی به مرکز بهداشت دانشگاه ارسال می   دانشکدگانکارشناس تحصیلات تکمیلیِ   )6

 کنند.دانشگاه طرح می   خاص  موارد  مستندات را بررسی و در کمیسیوننظر مرکز بهداشت و  کارشناسان ادارة کل آموزش دانشگاه   )7

 شود. و دانشکده منتقل می  دانشکدگاننظر ادارة کل آموزش براي اقدامات نهایی به   )8

 بستري و نقاهت است.   ةترم یا پس از دور توجه: مهلت ارائۀ درخواست حداکثر تا دو هفته پس از امتحان پایان 
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