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  در طول تحصیل کارشناسی ارشد دانشجویان مهمِ  اقدامات -1

 سال اول نیم
 نامه شیوهطبق  ،گروه آموزشی مدیربا تأیید   انتخاب واحدنام و ثبت

 نامه شیوه، طبق سال اول حداکثر تا پایان نیماستاد راهنما  ونامه پایانموضوع  انتخاب

 مهر   30اخذ تأییدیۀ تحصیلی از دانشگاهِ مقطع کارشناسی تا 

 مهر   30تا  وظیفهاز نظام یلیتحص تیاخذ معاف

 سال دوم نیم
 استاد راهنما تأیید با   انتخاب واحد

 نامهشیوهسال، طبق پایان نیم  تا )پروپوزال( نامهتصویب موضوع پایان

 سال سوم نیم
 راهنما  استادتأیید   با انتخاب واحد

 چهارم سال  نیم
 راهنما استاد تأیید  بانامه پایان واحد  اخذ و انتخاب واحد

 نامه شیوهطبق  ،سالنیمپایان  تا دفاع و  نامهپایان تحویل

، طبق مرداد 1 تا  حداکثر پنجم  سالنیم  براي سنوات تمدید درخواست ارسال چهارم، سالنیم در دفاع عدم صورت در
 نامه شیوه 

 پنجم سال  نیم
 نامهپایان واحد اخذ

 سالپایان نیم تا دفاع و  نامهپایان تحویل

   دي 1حداکثر تا   ششمسال ارسال درخواست تمدید سنوات براي نیم، پنجمسال در صورت عدم دفاع در نیم

 ششم سال  نیم
 نامهپایان واحد اخذ

 سالپایان نیم تا دفاع و  نامهپایان تحویل
 

  



 


 

 مراحل مختلف تحصیل يِبندجدول زمان  -2

نیم ترتیبِ اولویت  تحصیل به مراحل
سال 

1 

نیم
سال 

2 

نیم
سال 

3 

نیم
سال 

4 

نیم
سال 

5 

نیم
سال 

6 

       دروس اخذ

       نامه موضوع پایانتعیین راهنما و  استاد انتخاب

       )نامه (پروپوزالپایان پیشنهاديِ طرح تصویب

       نامه پایان  از دفاع

 

 مجاز 

 هشدار

 اتمام مهلت قانونی 

 

  



 


 

 1آموزشی يهانامهینیمِ آنکات مه -3

 آموزشی مقررات  و ضوابط  - 1- 3

 سال) است.ارشد، دو سال (چهار نیمکارشناسی  مقطعمدت مجاز تحصیل در   )1

آموخته نشود، دانشگاه اختیار دارد مدت تحصیل وي را  در صورتی که دانشجوي مشمولِ آموزش رایگان در مدت مقرر دانش تبصره:  
امناي  سال پنجم رایگان و پس از آن با پرداخت شهریه طبق تعرفۀ مصوبِ هیئتافزایش دهد. تحصیل در نیم  سالحداکثر تا دو نیم

 دانشگاه خواهد بود. 

در  آموزشی    مختلفِ  يهاگروه ها براي  است. توزیع واحد   29ارشدِ مهندسی مکانیک  واحدهاي درسی در دورة کارشناسی   تعداد )2
 :2ل زیر است دانشکدة مهندسی مکانیک به شرح جدو 

 جمع واحدها  نامه پایان  اختیاري هاي  درس  تخصصی  هايدرس  آموزشی   گروه
 29 6 15 8 بیومکانیک 

 29 6 12 11 تبدیل انرژي 
 29 6 18 5 ساخت و تولید 

 29 6 18 5 طراحی کاربردي 

 کند.   اخذواحد درسی    14و حداکثر    8سال تحصیلی حداقل  موظف است در هر نیم  دانشجو )3

شود، آن    8سال کمتر از  اي که تعداد واحدهاي انتخابی در یک نیمگونهاگر دانشگاه با حذف مجاز درسی موافقت کند به  تبصره:
سال مشروطی براي وي لحاظ خواهد  یک نیم  شود و چنانچه دانشجو مشروط شود،سال در سنوات تحصیلی دانشجو محاسبه می نیم
 شد. 

اخذ    صورت،نی ا  ریجبران معدل مجاز است. در غ  يبرا   یواحد اضاف  8باشد، اخذ حداکثر    14کمتر از  دانشجو  معدل    توجه: اگر
 اضافه غیرمجاز است.   هاي درسیواحد

 زمان در دو رشته یا دو مقطع ممنوع است. تحصیل هم )4

  .شود محاسبه می  20عددي از صفر تا    صورتبههر درس    براي دروس نظري الزامی است. نمرة ارزشیابیِبرگزاري آزمون کتبی   )5
 است.   14سال  قبول در هر نیمو میانگین کل قابل  12حداقل نمرة قبولی در هر درس  

 حضور دانشجو در تمام جلسات درس و در جلسۀ آزمون پایانی الزامی است. )6

سالِ  جلسه غیبت کند یا در جلسۀ آزمون پایانِ نیم   16جلسه از   3ال تحصیلی، در یک درس بیش از  ساگر دانشجو در نیم تبصره:
همان درس حاضر نشود، نمرة آن درس صفر خواهد شد. چنانچه به تشخیص کمیسیون موارد خاص دانشگاه غیبت دانشجو موجه  

 سال حذف مجاز خواهد شد. هاي آن نیمباشد، نمرة صفر از مجموع درس 

 سال مرخصی با احتساب در سنوات استفاده کند. تواند حین تحصیل، با رعایت سقف سنوات مجاز، از یک نیمانشجو می د )7

 
 ملاحظه فرمایید.  اینجارا   دانشگاه هاي کاملِنامهینیآ 1
 ظه فرمایید.حملا وبگاه دانشکدهدر هاي دانشکدة مهندسی مکانیک را گرایش-رشته هاي درسیِبراي جزئیات بیشتر، برنامه 2

https://academics.ut.ac.ir/fa/page/3716/%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D9%87%D8%A7-%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%88-%D8%A8%D8%AE%D8%B4%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D9%87%D8%A7
https://me.ut.ac.ir/


 


 

 شود. سال تحصیلی انصراف از تحصیل محسوب مینکردن دانشجو در هر نیم  انتخاب واحد )8

 ممنوع است.   کارشناسی ارشدتغییر رشته و انتقال در دورة   )9

را به تصویب گروه آموزشی و دانشکده  (پروپوزال)  نامۀ خود  سال سوم تحصیلی طرح پیشنهادي پایان دانشجو موظف است تا پایان نیم )10
   .برساند 

 نامه است. و موفقیت در دفاع از پایان   ،14دوره، کسب میانگین کل حداقل  درسی  آموختگی، گذراندن کلیۀ واحدهاي  ملاك دانش  )11

نامه را ندارد  باشد، اجازة دفاع از پایان   14کل نمرات دانشجو پس از گذراندن تمام واحدهاي درسی دوره کمتر از    اگر میانگین تبصره:
هایی واحد از درس   8شود تا با اخذ مجدد حداکثر  سال با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی به وي فرصت داده میو تنها یک نیم

برساند تا به وي اجازة دفاع از    14دروس مصوبِ دوره، میانگین کل خود را به حداقل  گذرانده یا سایر    14که با نمرة کمتر از  
شود. هزینۀ دروس انتخابی جهت جبران معدل، مطابق تعرفۀ  از تحصیل محروم می دانشجو  نامه داده شود. در غیر این صورت،  پایان 

 مصوب در همان سال، بر عهدة دانشجو است. 

 نامه است. روز دفاع و کسب درجۀ قبولی از پایان   آموختگیِ دانشجوتاریخ دانش )12

ماه پس از برگزاري جلسۀ دفاع، اصلاحات    3آموخته موظف است حداکثر  نامه با موفقیت صورت گیرد، دانش اگر دفاع از پایان  تبصره:
روز پس از دریافت اصلاحات،    15ا  شده از طرف هیئت داوران را اعمال و به استاد راهنما تحویل دهد. استاد راهنما نیز حداکثر تاعلام 

آموختگی مشمول پرداخت  کند. پس از مهلت مقرر، تأخیر در فرایند دانش تأیید یا عدم تأیید آن را به گروه و دانشکده اعلام می 
 «جریمۀ مصوب» خواهد شد. 

 

  



 


 

 کارشناسی ارشد نامۀ  پایان  از  دفاع جلسۀ  برگزاريِ   مقررات - 2- 3

 گردد.ارشد با رعایت مقررات و با حضور هیئت داوران به شرح زیر برگزار می نامۀ کارشناسی پایان جلسۀ دفاع از  

 ترکیب هیئت داوران:  )1

داور است که    عنوانبههیئت داوران متشکل از استادان راهنما و مشاور با رتبۀ حداقل استادیاري و دو عضو هیأت علمی    -1
 اي برگزیده شود. تواند از میان متخصصان حرفهشوند. یکی از داوران می یا دانشکده تعیین میآموزشی  گروه    توسط

نمایندة تحصیلات تکمیلی بدون حق رأي در جلسۀ دفاع حضور خواهد داشت. اما اگر نمایندة تحصیلات تکمیلی نقش داور    -2
 نیز داشته باشد، حق رأي دارد. 

 نامه: پایان از    ضوابط و مقررات برگزاري جلسۀ دفاع  )2

یابد.  نامه مشاور داشته باشد) رسمیت میی که پایان به شرطجلسۀ دفاع با حضور استاد راهنما، داوران و استاد مشاور (  -1
 حضور همۀ داوران در جلسۀ دفاع الزامی است. 

 داور داخلی بلامانع است.   عنوانبه مربوط    انتخاب استاد بازنشستۀ گروه آموزشیِ  -2

ايِ مرتبط و با ارائۀ  داشتن حداقل پنج سال فعالیت حرفه  شرطبه استاد راهنماي دوم    عنوانبهاي  ص حرفهانتخاب متخص  -3
 دلایل توجیهیِ استاد راهنماي اول و موافقت شوراي آموزشی دانشکده و پردیس بلامانع است. 

د موضوع را کتباً به اطلاع و تأیید معاون  اگر استاد راهنماي دوم بنابر دلیلی موجه نتواند در جلسۀ دفاع حضور یابد، بای  -4
 آموزشی واحد برساند. 

نامه در صورت احراز سایر شرایط دفاع، حداقل شش ماه بعد از تاریخ مدت زمان لازم براي برگزاري جلسۀ دفاع از پایان   -5
 در شوراي گروه یا دانشکده است. موضوع  تصویب  

 شود. ی قبلی برگزار می رساندفاع در روزهاي کاري و با اطلاع   ۀجلس  -6

 اجراي جلسه، با رعایت ضوابط و مقررات، بر عهدة نمایندة تحصیلات تکمیلی است. اداره و نظارت بر حسن   -7

 

  



 


 

 دکتري   تحصیلی  دورة  در  درخشان  استعدادهاي  آزمونِبدون  پذیرشِ   -3- 3

پژوهشیِ دورة روزانۀ دکتريِ خود در هر  -باآزمونِ شیوة آموزشی  دانشگاه اختیار دارد حداکثر معادل بیست درصد از ظرفیت پذیرشِ )1
یا دانشجویان دورة    ،داخل کشور و مورد تأیید وزارت  ارشدِآموختگان دورة کارشناسی رشتۀ محل تحصیل را از بین دانش -کد

مازاد بر ظرفیت و با رعایت    صورتبه آموخته شوند  داخل که تا پایان شهریور ماهِ سالِ درخواست پذیرش دانش   ارشدِکارشناسی 
 شرایط زیر پذیرش کند: 

نامه، در دورة  و بالاتر، بدون احتساب نمرة پایان   17و بالاتر در دورة کارشناسی و میانگین کل    16داشتن میانگین کل    -1
 ، ارشدکارشناسی 

 ، آموختگی متقاضی نگذشته باشدبیش از دو سال از تاریخ دانش   -2

 و   ،هاي آموزشی، پژوهشی و مصاحبهامتیاز از فعالیت   60کسب حداقل    -3

دکتري    ها) قبل از آزمون جامعِیا معادل آن در سایر آزمون   MECHEآزمون  (  از آزمون زبان  50کسب حداقل نمرة    -4
 ت). نامۀ دورة دکتري مصوب وزار(مطابق با آیین 

طبق دستورالعمل مصوب شوراي آموزشی دانشگاه خواهد بود    هاي جداول ارزشیابیحوة امتیازدهی به داوطلبان در هریک از ردیفن
 نام متقاضیان از طریق فراخوان دانشگاه به اطلاع همگان برسد. که لازم است قبل از ثبت

شدگان باید  تواند فقط یک بار تا اول شهریور ماه هر سال نسبت به پذیرش حائزین شرایط اقدام نماید. اسامی پذیرفتهدانشگاه می  )2
یابی براي هر یک از داوطلبان توسط معاون آموزشی دانشگاه براي تأیید صلاحیت عمومی به  شدة ارزش با جدول تکمیل   همراه

 سازمان سنجش ارسال شود و قطعی شدن ثبت نام منوط به تأیید سازمان مذکور است. 

ارشد متقاضی به تشخیص گروه  ة کارشناسی نامه در همان رشتۀ تحصیلیِ مرتبط با رشتۀ تحصیلی دورپذیرش افراد مشمولِ این آیین  )3
 پذیر است. آموزشی و تأیید شوراي آموزشی دانشگاه امکان 

 نامه مجاز نیست.شده بر اساس این آیین تغییر رشته یا محل تحصیل افراد پذیرفته )4

  



 


 

 حذف اضطراري   - 4- 3

تحصیلی و پیش از شروع امتحانات، با احراز شرایط زیر  سال  ارشد صرفاً براي یک درس در هر نیمحذف اضطراري در مقطع کارشناسی 
 پذیر است: امکان 

 ، )جلسه  16جلسه از    3بیش از حدنصاب (  عدم غیبتِ  -1

 ، سالدر آن نیمواحد)    8(حداقل    حدنصاب واحد  رعایتِ  -2

 ، دانشکده  تأیید استاد درس و معاون آموزشیِ  -3

 ، وچهارم تحصیلسال  شده حداکثر تا نیمارائۀ درس حذف   -4

 درس نباید منجر به درخواست سنوات اضافی گردد.   حذف اضطراريِ  -5

  سال، با موافقت شوراي آموزشیِسال نباشد، درخواست حذف همۀ دروس انتخابی در آن نیماگر دانشجو قادر به ادامۀ تحصیل در یک نیم
 دانشکده یا پردیس، در کمیسیون موارد خاص دانشگاه بررسی خواهد شد. 

حذف اضطراريِ  اخذ کنند.    سال چهارمِ تحصیلتا نیم  کنند یک بار دیگرهایی را که حذف اضطراري می توجه: دانشجویان باید درس 
 ن ضابطه برعهدة شخص دانشجو است. شوند مجاز نیست. تبعات تخلف از ایسال چهارم تحصیل ارائه نمیهایی که تا نیمدرس 

  



 


 

 درخواست مرخصی تحصیلی  - 5- 3

هاي  نامه درخواست مرخصی تحصیلی، با احتساب و بدون احتساب در سنوات، صرفاً در سنوات مجاز تحصیلیِ دانشجو و بر اساس آیین 
 مربوط قابل بررسی است. 

 شرایط استفاده از مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات:  )1

 . است  سالنیم  یک  ارشدکارشناسی   مقطع  در   تحصیلی  مرخصی  از  استفاده  مدت  حداکثر  -1

 ثبت کند.  دانشگاه  سامانۀ جامعسال تحصیلی در  دانشجو باید درخواست مرخصی تحصیلی را پیش از شروع نیم   -2

سال با تأیید معاون  واضافۀ آن نیمدانشجو حداکثر تا پایان زمان حذف   نشده، درخواست مرخصی تحصیلیِبینیپیش   در موارد  -3
 بررسی است. قابل   دانشکدگانآموزشی دانشکده و  

 غیرمجاز است.   یلیتحص  سالمین  نیاول  در  یلیتحص  یمرخصبراي    يآزمون سراسر   دالورودِی جد  شدگانِرفته یپذ  يتقاضا  -4

 بدون احتساب در سنوات:   شرایط استفاده از مرخصی تحصیلیِ )2

حداکثر مدت مرخصی تحصیلی در کلیۀ مقاطع تحصیلی براي بارداري، زایمان، شیردهی و حضانت از فرزند حداکثر تا پنج    -1
 سال پس از زایمان) است. سال قبل از زایمان و چهار نیمسال (یک نیمنیم

مأموریتِ خارج از کشور دانشجو یا همسر یا والدین وي، با ارائۀ حکم    دلیلبه در سنوات    مرخصی تحصیلی بدون احتساب  -2
، حداکثر به مدت سه سال و با تأیید کمیسیون بررسی موارد خاص  ربطذي مأموریت با امضاي بالاترین مقام وزارتخانۀ  

 پذیر است. دانشگاه امکان 

ي که خارج از ارادة دانشجو باشد (بیماري، عدم ارائۀ واحد درسی، حج  مرخصی تحصیلی بدون احتساب در سنوات در موارد  -3
  و دانشکده و با ارسال مستندات، در کمیسیون بررسیِ  دانشکدگانتمتع و مواردي از این دست) با تأیید شوراي آموزشی  

 بررسی است.موارد خاص دانشگاه قابل 

 شود. ایثارگر و جانبازِ تحت درمان، طبق مقررات مربوط بررسی میدرخواست مرخصی تحصیلی دانشجویان شاهد،    -4
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 بررسی مدارك پزشکی دانشجویان   -6- 3

و غیبت بیش از    کرده باشدمرتب شرکت    طوربهپذیر است که دانشجو در جلسات کلاس درس  ارائۀ مدارك پزشکی در صورتی امکان  )1
 . طرح در کمیسیون پزشکی نیستشده قابلمدارك پزشکیِ ارائه نداشته باشد. در غیر این صورت،  نیز  حدنصاب  

جلسه غیبت کند، گواهی و مدارك پزشکی وي براي حذف    16جلسه از    3دار، بیش از  بیماري مزمن و مدت   سبببه اگر دانشجو،   )2
 . سال در کمیسیون پزشکی بررسی خواهند شددرس یا استفاده از مرخصی تحصیلی در آن نیم

حداکثر تا    دانشکدگانو ارائۀ مدارك پزشکی به ادارة آموزش دانشکده و    شۀ جامع آموز سامانمهلت ارائۀ درخواستِ دانشجو از طریق   )3
ها باید پس از  همۀ دانشکده  .ترم یا بعد از پایان زمان بستري تا پایان دورة استراحت پزشکی است دو هفته پس از امتحان پایان 

مقررات کنترل کنند، با اصل مدارك مطابقت دهند، و بلافاصله از طریق سامانه به    ساسا  بردرخواست دانشجو مدارك پزشکی را  
 . دانشگاه ارسال کنند  کمیسیون پزشکیِ

شود که تاریخ بیماري با تاریخ سال تحصیلی، در صورتی بررسی میشده از سوي دانشجو براي امتحانات پایان نیممدارك پزشکی ارائه  )4
سال تحصیلیِ یک درس شرکت کند، ارائۀ هرگونه مدارك پزشکی براي آن  انشجو در امتحان پایان نیم اگر د  .امتحان مطابق باشد

 .طرح در کمیسیون پزشکی نیستدرس قابل

پذیر نیست. اگر دانشجو مدارك جدید ارائه کند، پس از ارسال از  درخواست دانشجو براي تجدیدنظر در رأي کمیسیون پزشکی امکان  )5
 .بررسی خواهد بود ، موضوع توسط کمیسیون پزشکی قابل دانشکدگانطریق دانشکده و  

 .میسیون پزشکی نیست بررسی در کشده پس از پایان سنوات مجاز تحصیلی قابلمدارك پزشکیِ ارائه  )6
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 3دانشکدة مهندسی مکانیک  ي آموزشیِهانامهشیوه -4

 انتخاب واحدنام و ثبت - 1- 4

نام اصلی» ، سربرگِ «پیشخوان خدمت»، مراجعه کنند و در صفحۀ «ثبتسامانۀ جامع آموزش شده به  اعلام   ةتوانند در باز یان می دانشجو
 به نکات زیر توجه فرمایید:   انتخاب واحدنام و  براي ثبتاقدام کنند.    انتخاب واحدنام و  براي ثبت

  -  وبگاه دانشکدهسال را در  شده در آن نیمفهرست دروس ارائه سال، برنامۀ آموزشی مصوبِ گروه و  پیش از انتخاب واحد در هر نیم )1
 مطالعه فرمایید. آموزش دانشکده    یا از روي تابلوي اعلاناتِمنوي آموزشی  

 تماس حاصل فرمایید.   مدیر گروه آموزشی خود  یا  براي سؤالات آموزشی و اخذ راهنمایی، با استاد راهنما )2

کارشناس تحصیلات تکمیلیِ شخصاً به    انیانتخاب واحد، لازم است دانشجو  ندیاشکال در فرا  ایدر صورت بروز هرگونه خطا   )3
  يو  ةندیتوسط نما  ایشخص دانشجو است، و از راه دور    يحضور  ير یگیپ  ازمندیسامانه ن  يا رفع خطاه  مراجعه کنند.  4دانشکده 

  يریگیدر تهران حضور داشته باشند تا قادر به پ  المقدوری انتخاب واحد حت  امیدر ا  انیدانشجو  شودیم  هی. توصستیانجام نقابل
 مشکلات باشند. 

پیش از  است.    رمجازیها غگروه   یۀبق  انیدانشجو  يها برا هستند و اخذ آن  یخصوصبه  یِگروه آموزش  انی دروس مختص دانشجو  یبرخ )4
تا دچار    دیمطالعه کنتوضیحات مندرج براي هر درس را در وبگاه دانشکده یا از روي تابلوي اعلاناتِ آموزش دانشکده  ،  انتخاب واحد 

   .دیاشتباه نشو

را پیگیري و مطالعه    رسانی دانشکدهاطلاع  کانالهاي مرتبط در وبگاه و  شود دانشجویان در ایام انتخاب واحد اطلاعیه مؤکداً توصیه می )5
 کنند.

هاي دوم و پس از آن با تأیید استاد راهنما انجام  سال موزشی، و در نیمسال اول با تأیید مدیر گروه آدانشجویان در نیم  انتخاب واحد )6
 شود. می

 ی لیتحص  تیاطلاعات جامع دانشجو، مراجعه و وضع  ۀ، صفحجامع آموزش   ۀبه سامان  انتخاب واحددانشجویان باید پس از اتمام بازة   )7
انتخاب    ایدارند    ینام» است مشکل آموزشها «در حال ثبتآن  یلیتحص  تیوضع  نیکه آخر  یانی. دانشجودنخود را مشاهده کن

دانشکده مراجعه و مشکل را برطرف    یلیتکم  لاتیتحص  اسبه کارشن   در اولین فرصت  دیبا  انیدانشجو  نینشده است. ا  دییواحدشان تأ
مشکلاتی    ،ماندبنام» باقی  وضعیت دانشجو در سامانه «در حال ثبت   اگر  اصلاح شود.  ل»یبه «مشغول به تحص  تشانیکنند تا وضع

 هاي آموزشی وي ایجاد خواهد شد. ترم و ثبت درخواست پایان  هايبراي شرکت وي در آزمون 

سال سوم  نامه را نیز در نیمباشد، دانشجو باید واحد پایان   8سال سومِ تحصیل کمتر از  مانده در نیماگر تعداد واحدهاي درسیِ باقی:  1  توجه
 اخذ کند.

 . شودینم  دییدوم تأ  سالمیدر ن  دانشجو  انتخاب واحدنام و  ، ثبت سال اولتا پایان نیم  بدون انتخاب استاد راهنما:  2  توجه

 . کند  نامثبت دوم    سالمیدر ن  تواند، دانشجو نمیوظیفهی از نظام ل ی تحص  تیمعاف  یۀدییتأیِ مقطع قبل و  لی تحص  یۀدییتأ  ۀ: بدون ارائ3  توجه

 
مراجعه فرمایید. ممکن   »صفحۀ «راهنماهاي دانشجویاناند. براي دریافت اطلاعات بیشتر به  نوشته شدههاي مهم آموزشی  نامهدر این بخش، تنها شیوه 3

 است در طول تحصیلتان شیوة برخی از اقدامات تغییر کند. در چنین مواردي، از کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده سؤال فرمایید.
  یلیتکم لاتیکارشناسان تحص  ،انتخاب واحد ام ی در ا .82085210، تلفن: 30:14تا  00:13از و  00:12تا  00:8  از، 06اتاق  ، طبقۀ همکف، 2ساختمان  4

 . خواهند بودتلفن  يصبح پاسخگو   10:00تا  8:00از   دانشکده
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برعهدة  نام  پیش از آغاز ثبتتوسط دانشکده     لازمموقع، و اقدام براي دریافتِ مستنداتِبه   انتخاب واحدنام و  : مسئولیت ثبت 4توجه  
 دانشجو است.  

 

  



 


 

 انتخاب استاد راهنما و تعیین موضوع - 2- 4

 طبق شیوة زیر اقدام کند:   نامهپایان   موضوعِ  نییانتخاب استاد راهنما و تعسال اول براي  پایان نیم  تادانشجو باید  

بین  گروه آموزشی، افرادي را از    علمیِهاي فعالیت اعضاي هیئت علاقۀ خود و زمینه موردِ  هاي پژوهشیِدانشجو با توجه به زمینه )1
 کند.براي همکاري مذاکره می   آنانعلمی گروه آموزشی انتخاب و با  هیئت

  استاددریافت و با مشورت    وبگاه دانشکده» را از  وع و استاد راهنماي پروژهتعیین موضپس از انتخاب استاد راهنما، دانشجو فرم « )2
 نویسد.  راهنما و مشاور را در آن می  استادانو نام    5نامه پایان موضوع  

 کنند.راهنما فرم را امضا می   استادان / استاد )3

 دهد.آموزشی می   دانشجو فرم را براي تأیید به مدیر گروه )4

براي تأیید و ثبت به امضا و  فرم را    ،گرایش دانشجو  ونامه به گروه  پایان   پس از اطمینان از ارتباط موضوع پیشنهاديِ  ،مدیر گروه )5
 دهد.تحویل می  6مسئول دفتر معاونت دانشکده 

 نظر قرار گیرد. علمی ظرفیت محدودي براي پذیرش دانشجو دارند که باید براي انتخاب استاد راهنما مدِّ: اعضاي هیئت 1  توجه

 نیستند.    ي اولاستاد راهنما   عنوان بهبازنشسته    علمیِ: دانشجویان مجاز به انتخاب اعضاي هیئت2توجه  

دیگر    هاي آموزشیِعلمیِ گروه مجاز به انتخاب اعضاي هیئتها  دیگر گروهدانشجویان  شی بیومکانیک،  جز دانشجویان گروه آموز به:  3توجه  
 استاد راهنماي اول نیستند.   عنوانبه

تواند عضو  ها باشد. استاد مشاور می دانشگاه   ریعلمی ساعضو هیئت  ایعلمی دانشگاه تهران  عضو هیئت  دی: استاد راهنماي دوم با4توجه  
 داراي مدرك دکتري باشد.   دی علمی نباشد، اما باهیئت

  

 
 طور مختصر کافی است.نامه بهپایان نامه مشخص و نوشته شود. نوشتن موضوع کلیِپایان عنوان دقیقِ لازم نیست در این مرحله 5
 ، دفتر معاونت 7 ۀ، طبق2ساختمان  6
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 )پروپوزال(  نامهپایان موضوع  تصویب   - 3- 4

 (پروپوزال) از شیوة زیر پیروي فرمایند:   نامهموضوعِ پایان دانشجویان باید براي تصویب  

سال اول، با هدایت استادان راهنما و مشاور، روي موضوع  راهنما و تعیین موضوع در نیماست پس از انتخاب استاد    دانشجو موظف )1
 تهیه کند.    بنديزمان طبق  شده مطالعه و پروپوزال خود را  تعیین

خود را با هدایت استادان    پروپوزالدریافت و    وبگاه دانشکدهتکمیلی» را از    تحصیلات  نامۀپایاندانشجو فرم «پیشنهاد و حمایت از   )2
 رساند.  نویسد. دانشجو نسخۀ نهاییِ پروپوزال را به تأیید استادان راهنما و مشاور می راهنما و مشاور در آن می

 رساند.  را به تأیید گروه آموزشی می  نامهپایان استاد راهنما فرم پیشنهاد و حمایت از   )3

   .فرستدمی  7دانشکده   تکمیلیِ  تحصیلات  و  آموزشی  معاون  براي  تأیید  جهت  را  فرممدیر گروه   )4

  دانشجو یا استاد راهنماي وي  براي  را  تأییدشده  فرم  تکمیلی  تحصیلات  و  آموزشی  نقص بودن پروپوزال، معاوندر صورت بی )5
 . فرستدمی

  ،اطلاعاتشود و پس از ثبت  » می موضوع  تصویب  درخواست، وارد بخش «منوي «درخواست»دانشجو در سامانۀ جامع آموزش،   )6
درخواست خود را ارسال    و طی تمام مراحل فرایند  تحصیلات تکمیلی»  نامۀپایان بارگذاري فرم تأییدشدة «پیشنهاد و حمایت از  

 .8کندمی

  نامۀپایان   موضوعکنند تا  کارشناسان دانشکده و دانشکدگان، پس از بررسی سوابق دانشجو و مستندات، درخواست را تأیید می )7
 شود.    دانشجو تصویب

 توجه: پس از تصویب موضوع، دانشجویان باید بتوانند تاریخ تصویب را در کارنامۀ خود در سامانۀ جامع آموزش مشاهده کنند.  

 

 

  

 
 7 ۀ، طبق2ساختمان  7
روش همانندجوییِ   فرمایید. مطالعه  را رانداك ی در ا روپوزالو ثبت پ ییهمانندجو ي راهنماو   نامهراهنماي ثبت درخواست تصویب موضوع پایان  لطفاً 8

 نامه و پروپوزال یکسان است. پایان
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 دفاع   - 4- 4

  نامۀ خود دفاع کنند.پایان توانند از  ، دانشجویان می مصوب و با نظارت استاد/استادان راهنما  موضوعبر اساس    نامهپس از اتمام نگارش پایان 
 از شیوة زیر پیروي فرمایند:   نامهپایان دانشجویان باید براي دفاع از  

 کند.می   لیکمدریافت و ت  وبگاه دانشکده» را از  کارشناسی ارشد  نامۀپایان  تأیید  و  کفایت  اعلام  گواهی«فرم  دانشجو   )1

موضوع    همرتبط ب  شاناخل و دو داور از بیرون دانشکده که زمینۀ تخصصیحداقل دو داور از دآمادگی دانشجو را تأیید و    راهنمااستاد   )2
 کنند. و مشاور فرم را امضا می   راهنما همۀ استادان    کند.پیشنهاد می   نامهپایان باشد براي داوري    نامهان یپا

 .  فرستدمی  گروه  مدیربراي    گروه آموزشی و انتخاب داورجلسۀ  جهت طرح در  نامۀ دانشجو  همراه پایان به استاد راهنما فرم را   )3

 فرستد.   میپس از تأیید و انتخاب داور در جلسۀ گروه، مدیر گروه فرم تأییدشده را جهت ارسال به دانشجو براي استاد راهنما   )4

  یاگر داور خارج  .کندمراجعه می  9استیجامع آموزش به دفتر ر  ۀدر سامان  یداور خارج  تیاز احراز هو  نانیکسب اطم  دانشجو براي )5
داور    يکند، فرم را برا   دریافترا    داور خارجی»  تیاحراز هو«دانشکده مراجعه و فرم    گاهبه وب  دی ، دانشجو بااست  نشده   تیاحراز هو

 لیمیا  10کارشناس تحصیلات تکمیلیو    مسئول دفتر ریاست  رايآن را ب  یفرم توسط داور خارج  لیبفرستد، و پس از تکم  یخارج
. در صورت  دشویم  دیتمدبدون نیاز به تکمیل فرم  اعتبار    خی، تارباشدشده    یمنقض  داور خارجی  تیاعتبار احراز هو  خیکند. اگر تار

 .کندمراجعه    دفتر معاونت دانشکدهبه  دانشجو باید  در ورود به سامانه،    یداور خارج  يبروز مشکل برا

همۀ    خود جهت امضا براي  نامۀپایان   همراهبه کند، و آن را  دریافت و تکمیل می  وبگاه دانشکدهاز    را  »نامهپایان   لیتحو«فرم  دانشجو   )6
 .کندمی   دریافت  اعضاي هیئت داوران  از  را  »نامهپایان   تحویل«  ةشدامضا   فرم  دانشجو  فرستد.می   هیئت داوران  اعضاي

تأییدشدة    هايفرم  ي بارگذار »، ضمن  درخواست دفاعدر صفحۀ «جامع آموزش مراجعه و    ۀدر سامان  منوي «درخواست»دانشجو به   )7
  انو براي کارشناس   11»، درخواست خود را ثبتکارشناسی ارشد  نامۀپایان  تأیید  و  کفایت  اعلام  گواهی«و    »نامهپایان  لیتحو«

نقص بودن مدارك و  در صورت بی  دانشکده  کند. کارشناس تحصیلات تکمیلیارسال می و دانشکدگان  تحصیلات تکمیلی دانشکده  
 کند.صدور مجوز دفاع از دانشکدگان، درخواست را تأیید می

 کند.  تعیین می  ورانبا همۀ اعضاي هیئت دا  یهماهنگ  پس ازرا    نامهپایان و زمان دفاع از    خیتاردانشجو   )8

 دفاع فاصله وجود داشته باشد.   زمانو    در سامانه  درخواست دفاعزمان    نیهفته ب  کیحداقل    دیبا:  1  توجه

 صورت «حضوري» در جلسۀ دفاع شرکت کنند.: تمام اعضاي هیئت داوري باید به2توجه  

کند. براي  کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده مراجعه میحداقل سه روزِ کاري پیش از جلسۀ دفاع، دانشجو براي رزرو اتاق به   )9
 رزرو اتاق، لازم است دانشجو فرم «اطلاعیۀ دفاع» را تکمیل و آن را از طریق ایمیل براي کارشناس تحصیلات تکمیلی ارسال کند. 

ن خارجی را براي نمایندة  الزحمۀ داوراهاي ارزیابی و پرداخت حق پس از رزرو اتاق، کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده فرم  )10
 کند. کند. داور داخلی نقش نمایندة تحصیلات تکمیلی را نیز در جلسۀ دفاع ایفا میتحصیلات تکمیلی ارسال می 
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 z.seyfipour@ut.ac.irو  mech.eng@ut.ac.ir هاي ایمیلِبه نشانی 10
 فرمایید.   را مطالعه  رانداك یدر ا  نامهپایانو ثبت  ییهمانندجو يراهنماو  ثبت درخواست دفاع يراهنمالطفاً   11
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 کند.مراجعه می   12ی دفاع به دفتر امور عمومزمان  حداقل دو ساعت قبل از    دفاع  اتاق  دیکل  گرفتن  يبرا دانشجو   )11

کند. اگر دانشجو اشکال یا سؤالی دربارة عملکرد تجهیزات  مراجعه می  به اتاق دفاع  زاتیست تجهاتاق و ت  طیشرا  یبررس  دانشجو براي )12
 .کندمراجعه می دانشکده    وتریبه مرکز کامپداشته باشد،  

 هاي آنان پاسخ دهد. خود در حضور هیئت داوران دفاع کند و سپس به پرسش   نامۀپایان دقیقه از   20دانشجو باید در حداکثر   )13

را جهت درج در سامانۀ جامع آموزش    دانشجو، درجۀ دفاع  نامهپایان   شدة ارزیابیهاي تکمیل دانشکده، بر اساس فرم   معاونت آموزشی )14
درجه را در گردش دفاع دانشجو در سامانۀ    کند. نمایندة تحصیلات تکمیلیاعلام می   در جلسۀ دفاع  به نمایندة تحصیلات تکمیلی

 کند.جامع آموزش ثبت می 

مدرك تحصیلی خود از دانشگاه    آموختگی و اخذدانشجو باید بلافاصله پس از دفاع براي دانش آمیز بودن دفاع،  در صورت موفقیت  )15
 اقدام کند.

 باشد.   کرده  تسویه   هاي خود را پیش از دفاع با دانشگاهدانشجو باید تمام بدهی :  1توجه  

 . باشد  داشته  وجود دفاع  تاریخ  و  پروپوزال  تصویب تاریخ  بین   فاصله  ماه  6  حداقل  باید:  2  توجه

نیز  وپاسخ جلسات دفاع  مجاز به حضور در بخش پرسش   انیدانشجو شرکت در جلسات دفاع براي همۀ دانشجویان آزاد است.  :  3توجه  
پاسخ  وضبط صدا در بخش پرسش   ای  يبردار لمیاست. ف  رمجازیوپاسخ جلسات دفاع غ. حضور بستگان دانشجو در بخش پرسش هستند

 جلسات دفاع ممنوع است. 
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 طبق شیوة زیر اقدام کند:  اضافه    درخواست مجوز سنواتبراي    شدهبندي اعلام زمان   دانشجوي متقاضیِ مجوز سنوات اضافه باید طبق

کند. دانشجو سپس فرم را  دریافت و قسمت بالاي آن را تکمیل می   وبگاه دانشکده» را از  سنواتدرخواست مجوز اضافه دانشجو فرم « )1
 دهد. به استاد راهنماي خود تحویل می

نویسد و پس از  دانشجو را در بخش «نظر استاد راهنما» میدفاع    ین یتخم  خیتارو    شرفتیپ  میزاندفاع،    ریتأخ  لیدلا  استاد راهنما )2
 فرستد. می  13معاونت آموزشی دانشکده امضا، فرم را براي  

و معاونت آموزشی دانشکده فرم درخواست را تأیید  از سوي دانشجو و نظر مثبت استاد راهنما،    بنديجدول زمان در صورت رعایت   )3
 فرستد. براي استاد راهنما می  آن را جهت ارسال به دانشجو

رود. دانشجو در بخش «نوع  و سپس صفحۀ «بررسی مسائل دانشجو» می   منوي «درخواست»دانشجو در سامانۀ جامع آموزش به   )4
فرم  ضمن بارگذاري  کند و  یون موارد خاص» را انتخاب می هاي شوراي آموزشی و کمیسدرخواست   -149درخواست» گزینۀ «

 کند.  می   ه ارسالس تحصیلات تکمیلیِ دانشکد کارشنا و براي    درخواست خود را ایجاد  دشدهییتأ

 دهد. کند و به استاد راهنما ارجاع میرا تأیید می  نقص بودن درخواست آندر صورت بی  هس تحصیلات تکمیلیِ دانشکد کارشنا  )5

در گردش درخواست در سامانۀ جامع آموزش  دانشجو را  دفاع    ین یتخم  خیو تار  شرفتیپ  میزاندفاع،    ریتأخ  لیدلاما  استاد راهن )6
 کند.نویسد و آن را تأیید میمی

 .  فرستدیبه کمیسیون تخصصیِ تحصیلات تکمیلی م   یبررس  يدانشکدگان درخواست را برا   یِلیتکم  لاتیکارشناس تحص )7

و براي دانشجو  طی مراحل اداري، مجوز اضافه سنوات صادر  دانشکدگان فنی و دانشگاه و پس از    هايکمیسیوندر صورت تأیید   )8
 شود. می سرترم باز  

نامه  موضوع پایان   از جمله درخواست مجوز اضافه سنوات،  ،هاي آموزشیاقدام براي درخواست از    شی پ  انیاست دانشجو  لازم:  1توجه  
   .خود را تصویب کرده باشند(پروپوزال)  

تمدید سنوات و تصویب طرح    يهادر ارسال درخواست   انیدانشجو  ریتأخناشی از    یِاست دانشکده مسئول مشکلات احتمال  یهیبد:  2توجه  
   نخواهد بود.  پیشنهادي

سال ششم، پیشرفت  به شرط تعهد دانشجو به دفاع تا پایان نیمفقط    ششم  سالمین  برايسنوات    دیتمد  ايهبا درخواست دانشکده  :  3توجه  
 .کندی م  موافقتو مستندات    لیدلا  یپس از بررس  مطلوب دانشجو، و

 .کند یمن  موافقت  وجههیچبه  هفتم  سالمین  برايسنوات    دیتمد  هايبا درخواست دانشکده  :  4توجه  

سالِ تقویمی از تاریخ آغاز تحصیل معتبر است. براي    سهوظیفه براي  مذکّر از نظام   کارشناسی ارشد: معافیت تحصیلی دانشجویان  5توجه  
  یان، دانشجویان مذکرّ باید معافیت تحصیلی خود را نیز تمدید کنند. براي این کار، دانشجوسومهاي تمدید سنواتِ پس از سال  درخواست 

  مراجعه کنند.  14نت آموزش و تحصیلات تکمیلیِ دانشکدگان فنیبه معاوابتدا  باید  
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   اقدام کند:  زیر  ةو یطبق ش  باید با داشتن مدارك معتبر پزشکی از مراکز درمانی دولتی  مرخصی پزشکی  یِمتقاض  يدانشجو 

کند. دانشجو فرم را ابتدا به  دریافت و قسمت بالاي آن را تکمیل می  وبگاه دانشکدهی» را از  لیتحص  یدرخواست مرخصدانشجو فرم « )1
 رساند.  دانشکده می   و تحصیلات تکمیلیِ  تأیید استاد راهنماي خود و سپس به تأیید معاون آموزشی

زش، سربرگ «پیشخوان خدمت»، ابتدا گزینۀ «بررسی مسائل دانشجو» و سپس «درخواست جدید» را  در سامانۀ جامع آمو  دانشجو )2
کند. پس از ایجاد درخواست،  درخواست مرخصی تحصیلی» درخواست خود را ایجاد می  -101کند. دانشجو با انتخاب «انتخاب می 

 .کندارگذاري می و تصویر فرم تأییدشدة مرخصی تحصیلی را ب  دانشجو تصویر مدارك پزشکی

 دهد.را به کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده تحویل میمرخصی  درخواست  تأییدشدة  دانشجو اصل مدارك پزشکی و فرم   )3

، درخواست  شده در سامانهکارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده، پس از بررسی مستندات و تطبیق اصل مدارك با تصاویر بارگذاري  )4
 کند.  را تأیید و به دانشکدگان فنی ارجاع می

 کند.کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکدگان درخواست را براي بررسی و اعلام نظر به مرکز بهداشت دانشگاه ارسال می )5

 کنند.دانشگاه طرح می  خاص  موارد  کارشناسان ادارة کل آموزش دانشگاه درخواست و مستندات را بررسی و در کمیسیون )6

 شود. نظر ادارة کل آموزش براي اقدامات نهایی به دانشکدگان و دانشکده منتقل می )7

 کند. استفاده    یلیتحص  یاز مرخص  ،دانشگاهدانشکده و  با کسب موافقت    ی،لیتحص  سالمین  کی  يتواند حداکثر برا ی دانشجو م:  1توجه  

  ۀاضافو زمان حذف   انینشده حداکثر تا پاینیبش ی و در موارد پ ی،لیتحص  سالمیقبل از شروع نباید    ی لیتحص  یدرخواست مرخص:  2توجه  
 اند. رش یپذقابلفنی    دانشکدگانو  دانشکده    یمعاون آموزش  دأییتپس از    صرفاًها  ارسال شود. درخواست   ،سال میآن ن

 هاي همین دفترچه مطالعه کند. نامه را در بخش آیین  نامۀ «بررسی مدارك پزشکی دانشجویان»شیوه : دانشجو باید  3توجه  

  

 
 مراجعه فرمایید.  این صفحه تر دربارة فرایند درخواست مرخصی به براي اطلاعات کامل  15
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 حذف پزشکی   -7- 4

 نامۀ ذیل اقدام کند:به دلایل پزشکی باید طبق شیوه   هایا تمام درس   درسیک  یان براي حذف  دانشجو

مدرسانِ  کند. دانشجو فرم را به تأیید  دریافت و قسمت بالاي آن را تکمیل می  وبگاه دانشکدهآموزشی» را از  درخواست  دانشجو فرم « )1
 رساند.  و معاون آموزشی دانشکده می   ها، استاد راهنمادرس 

 کند.گزینۀ «درخواست حذف پزشکی» را انتخاب می  »خدمت  شخوانیپ«  سربرگاز  مراجعه و  جامع آموزش    ۀبه ساماندانشجو   )2

سامانه، تصویر مدارك پزشکی و فرم درخواست آموزشیِ تأییدشده را ضمیمه و درخواست را ارسال    دانشجو پس از تکمیل فرمِ )3
 کند.می

 کند.ائه میدانشجو اصل مدارك پزشکی و فرم درخواست آموزشیِ تأییدشده را به کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده ار  )4

، درخواست  در سامانه  شدهي بارگذار   ریاصل مدارك با تصاو  قیمستندات و تطبکارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکده، پس از بررسی   )5
 کند.  را تأیید و به دانشکدگان ارجاع می 

 کند. ارسال می کارشناس تحصیلات تکمیلیِ دانشکدگان فنی درخواست را براي بررسی به مرکز بهداشت دانشگاه   )6

 کنند.دانشگاه طرح می   خاص  موارد  مستندات را بررسی و در کمیسیوننظر مرکز بهداشت و  کارشناسان ادارة کل آموزش دانشگاه   )7

 شود. نظر ادارة کل آموزش براي اقدامات نهایی به دانشکدگان و دانشکده منتقل می )8

 ترم یا پس از دورة بستري و نقاهت است. ان پایان : مهلت ارائۀ درخواست حداکثر تا دو هفته پس از امتح1  توجه

با ذکر علت و    مراکز درمانی دولتیمسقر در  گواهی استراحت از پزشک  )  1اند از: (عبارت   مدارك مورد نیاز براي حذف پزشکی:  2  توجه
هاي تشخیص پزشکی با توجه به نوع  جواب آزمایش )  4، (قبض کامپیوتري داروخانه و تزریقات )  3ه، (سخ) ن2، (مدت زمان استراحت

در موارد مرتبط.    زایمان   یا  مدارك دال بر بارداري)  6، و (بیمارستان  در  بودن  بستري  صورت  در  مدارك بیمارستانی)  5بیماري، (
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